Materiale sull’orario scolastico

di A. Lalomia

Premessa

Si presentano in questa sede alcuni prospetti funzionali alla realizzazione
dell’orario scolastico, un’attivita particolarmente onerosa e spesso mal retribuita 1.

Alcuni di questi prospetti -soprattuttoinn.2,4,5,6 e 7- una volta riempiti,
dovranno essere conservati in vicepresidenza, in sala docenti e dentro i registri

di classe. Sara utile affiggerne copie agli albi docenti e alunni.




Note

1

Trovo sorprendente che, per esempio, a fronte di una richiesta di 160 ore,
al docente che ha realizzato ’orario vengano riconosciute una decina di ore
soltanto.




Prospetton. 11

A.S. 3

Quadro generale dei corsi, delle classi e delle sezioni

CORSI, CLASSI 4 E SEZIONI

TOTALE
Diurno Serale
5 5 5 5
Classi Sezioni Classi Sezioni Classi Sezioni Classi Sezioni Classi Sezioni
1/ 1N 1A 1N 17
27 27 2n: 27 2n
3/ 3N 37 3N 37
4n ; 4n ; 4n ; 4 ; 4n
5~ 57 57 5~ 5~




Note

1
Questo prospetto rappresenta la base di partenza per la realizzazione dell’orario.
Si ipotizza che all’interno della scuola siano attivi sia il corso diurno che quello serale.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Per ogni classe, indicare il numero e la sezione, o le sezioni.

5
Indicare la specializzazione (per esempio: ragionieri, geometri, turistico).



Prospetton. 2 1

A.S. 3 .- Corso

Orario definitivo / provvisorio / 5 in vigore dal

Lunedi

ORE
DI CLASSI E MATERIE

LEZ. 1A 2A 3A

II

II1

v

VI

Martedi

ORE
DI CLASSI E MATERIE

LEZ. 1A 2A 3A

II

II1

v

VI




Mercoledi

ORE
DI
LEZ.

CLASSI E MATERIE

i

2A

3N

4N

5A

II

III

v

VI

Giovedi

ORE
DI
LEZ.

CLASSI E MATERIE

1A

2/\

3/\

4A

5/\

II

III

v

VI




Venerdi

ORE
DI

CLASSI E MATERIE

LEZ.

i

2A

3N

4N

5A

II

III

v

VI

Sabato

ORE
DI
LEZ.

CLASSI E MATERIE

in

27

3N

qn

5A

II

II1

v

VI




Note

1
Questo prospetto va compilato per ciascuno dei corsi attivi dentro la scuola.

2
Indicare il nome dell’istituto.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Indicare il corso (A, B, C, ecc.).

5
Depennare la voce che non interessa.




Prospetto n. 3 1

A.S. 3

Orario definitivo / provvisorio / 4 in vigore dal
Nominativo. 1.

Lunedi Martedi Mercoledi

Docenti
I In|mjf|mwv| v | vl I I || v | v |vi| I I | I | IV




Docenti

Giovedi

Venerdi

Sabato

II

III

v

VI

II

III

v

VI

II

III

v

VI




Note

1

Questo prospetto si riferisce a tutte le classi e a tutti i docenti che operano
nella scuola.

Rappresenta il modello piu diffuso (e spesso ’unico) all’interno delle scuole.

2
Indicare il nome dell’istituto.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Depennare la voce che non interessa.



Prospetto n. 41

A.S. 3

Orario definitivo / provvisorio / 4 in vigore dal
Nominativo. 2.

GIORNI DELLA SETTIMANA

Docenti Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato

I |II | IX| IV |V VT | IT|III|IV |V |VI| I |[IIIIT|IV|V |[VI|I |IIIIT|IV |V |VI|I |II III|\IV |V |VI| T |II |IIT|IV




Note

1
Il prospetto € molto simile a quello precedente, con la differenza che puo essere stampato
su di un unico foglio.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Depennare la voce che non interessa.



Prospetton. 51

A.S. 3 - Corso 4

Orario definitivo / provvisorio / 5 in vigore dal

DOCENTI MATERIE CLASSI E ORE D’INSEGNAMENTO 6




Note

1
Questo prospetto va compilato per ogni corso operativo all’interno della scuola.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Indicare il corso (A, B, C, ecc.).

5
Depennare la voce che non interessa.

6
Per ogni classe, indicare il numero di ore d’insegnamento di ciascuna materia.



Prospetto n. 6 1

A.S. 3 - Classe 4

Orario definitivo / provvisorio / 5 in vigore dal

ORE GIORNI DELLA SETTIMANA E MATERIE
DI LEZ. Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi Sabato
I
II
III
IV
A\
VI




Note

1
Questo prospetto va compilato per ciascuna delle classi attive dentro la scuola
e va consegnato ad ogni allievo della classe cui si riferisce.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Indicare la classe.

5
Depennare la voce che non interessa.



A.S.

Orario definitivo / provvisorio / 5 in vigore dal

Prospetton. 7 1

3 .- Classe

Materie, numero di ore settimanali, docenti e giorno di ricevimento

MATERIE

N. DI ORE SETT. ¢

DOCENTI

GIORNO
DI RICEVIM.




Note

1
Questo prospetto € ad integrazione di quello precedente.
Vanno seguite le stesse procedure indicate nel punto 1 del Prospetto n.6.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.

4
Indicare la classe.

5
Depennare la voce che non interessa.

6
Per ogni materia, specificare il numero di ore settimanali di lezione in quella classe.



Prospetto n. 8 1

A.S.

Desiderata del singolo docente relativi all’orario settimanle

Docente :

Materia :

Classi :

GIORNI DELLA SETTIMANA

ANNOTAZIONI
Lunedi Martedi | Mercoledi| Giovedi Venerdi Sabato
* * * * * *
* % * % * % * % * %x * %
* % % % % X% % % % * % % * % % * % %
* %k k k k ok ok ok * % % % * % k% * Kk k k * kK kK
sk ok sk ok sk sk osk ok ok ok sk ok sk ok sk sk ok sk ok sk sk sk sk sk sk * %k k k%
Legenda
* ore iniziali ( 1" e 27).
* & ore intermedie (3" e 4/ ).
w ok ore finali ( 5 e 67 ).
ok k ok nessuna preferenza.
% % % % %

giorno libero.

Selezionare le opzioni che interessano.




Note

1
Questo prospetto serve a raccogliere i desiderata dei singoli docenti, desiderata
che confluiranno poi nel prospetto n. 9.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.



Prospetton. 91

A.S.

Desiderata dei docenti relativi all’orario settimanale

GIORNI E ORE RICHIESTE

DOCENTI MATERIE CLASSI Lunedi |Martedi|Mercoledi| Giovedi| Venerdi| Sabato

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % * % % * % % % % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
* % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % %* % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % * % % %* % % * % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
% % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % %* % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % %* % % * % %
* % % % %* % % % %* % % % * % % % * % % % * % % %
* % % % % % % %k k% %* %k %k kX% % % Kk % % % %k k% %* % %k % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % * % % * % % % % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
% % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % % % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % %* % % * % %
* % % % %* % % % %* % % % * % % % %* % % % * % % %
% % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % %* % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % %* % % * % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
* % % % % % % % k% %* % %k k% % % %k % % % %k % %* % %k % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % %* % % * % %
* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
% % k% % * %k % kX %* % %k % % % %k % * % * %k % * % %* %k %k % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % * % % * % % %* % % * % % % % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
% % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % % % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % %* % % * % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
% % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % %* % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % %* % % * % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
% % % % % % % % % % %* % % % % % % % % % % % % % % %* % % % %

* * * * * *

* % * % * % * % * % * %
%* % % %* % % * % % %* % % * % % * % %
%* % % % %* % % % %* % % % %* % % % %* % % % * % % %
* % % % % % % K k% %* %k %k k% % % %k k% % % %k % %* % %k % %




Annotazioni 4

Legenda
* : ore iniziali (17 e 27).
** : ore intermedie (3" e 4/).
% % %

ore finali ( 5 e 6/ ).

*%* %% : mnessuna preferenza.

*% % %% : gjorno libero.

Selezionare le opzioni che interessano.



Note

1

Questo prospetto va utilizzato per raccogliere i desiderata dei docenti della scuola,
o sottoponendolo direttamente ad ognuno di loro, oppure inserendovi i dati che com-
paiono nel prospetto n. 8.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.

4

Specificare soprattutto i motivi che portano ad esprimere le scelte evidenziate
nel prospetto.



Prospetto n. 10 1

A.S.

Desiderata dei docenti relativi al giorno libero

DOCENTI

MATERIE

CLASSI

GIORNO LIBERO

1/ opzione

2/ opzione

3/ opzione




Note

1

Questo prospetto va utilizzato per raccogliere i desiderata dei docenti relativamente
al giorno libero.

Si tratta di una procedura che, in forma ridotta, é gia prevista nei prospetti nn. 8 e 9.

2
Indicare il nome della scuola.

3
Indicare I’anno scolastico.




