
Materiali per gli scrutini 
 

di A. Lalomia 
 

Premessa 
 
 

 
  Si presentano di seguito otto prospetti da utilizzare per gli scrutini, in particolare  
 
di una scuola superiore. 

 
  Si ipotizza che : 
 
  1. l’a.s. venga suddiviso in due quadrimestri; 
 
  2. alcune schede siano compilate da un docente che insegna due materie. 
 
 

---------------------------- 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Materiali per gli scrutini 
Prospetto n.1 

 
__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________  2 

 

Quadro statistico dell’attività svolta 
 

dal docente di  _________________________  3 

 
dal _____________________  al ________________________  4 

 
 

PARAMETRI 
 

VALORI 
 

Giorni di presenza  5 
 
 
  

 
Giorni di assenza 

 

 
 

 
Ore di presenza  6 

 

 
 

 
Ore di assenza 

 

 
 

 
Numero totale di lezioni  7 

 

 
 

 
Numero di lezioni effettivamente svolte  8 

 

 
 
 

 
Ore di lezione effettivamente svolte  9 

 

 
 
 

 
Ore di lezione non effettuate 

[ per cause non attribuibili al docente ]  10 

 

 
 
 

 
Lezioni di  ___________________________  11 

 

 
 

 
Ore di lezione di  __________________________  12 

 

 
 
 

  
Lezioni di   ____________________________  13 

 

 
 

 
Ore di lezione di  _________________________  14 

 

 
 

 
--------------------------- 



  N.B. 
  
  Questa scheda va compilata da ciascun insegnante e allegata al verbale di ogni scrutinio: 
 
la versione relativa all’intero a.s. dev’essere presentata insieme alla relazione finale  
 
del docente. 
 
  L'insegnante potrà integrare le voci del prospetto con ogni altro elemento che a suo  
 
giudizio sia in grado di arricchire il quadro statistico, relativamente soprattutto alle  
 
difficoltà e ai problemi che ha incontrato durante il quadrimestre o nel corso dell'a.s. 15 . 
 
  Ogni nuova voce dovrà comunque essere espressa in forma schematica. 
 
  Le indicazioni fornite dai singoli insegnanti all'interno delle rispettive schede servi- 
 
ranno poi a compilare il quadro statistico generale relativo all'intera classe. 
 
 

 
-------------------------------- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 



Note 
 
 
 
  1 
  Indicare il nome della scuola.  
 
 
  2 
  Compilare una scheda per ognuna delle classi in cui si è prestato servizio nel corso  
dell' a.s. . 
  Tutti i dati riportati devono riferirsi o al quadrimestre o all’a.s. completo. 
 
 
  3   
  Indicare la materia o le materie insegnate. 
 
 
  4 
  Indicare le date della prima e dell'ultima presenza in classe precedente lo scrutinio. 
 
 
  5 
  Riportare il numero dei giorni di presenza che sono stati comunque assicurati  
alla classe dal docente, indipendentemente dal fatto che si sia svolta lezione o meno 
(per i casi in cui alla presenza in classe non corrisponda lo svolgimento della lezione, 
si veda la successiva nota n.8). 
  Le presenze devono essere comprovate dalle firme sul registro di classe e dalle anno-
tazioni relative sul registro personale. 
 
 
  6  
  Come alla nota n. 5, riferito però al numero di ore. Le ore di presenza corrispondono 
al numero di ore di lezione. 
 
 
  7 
  Indicare il numero totale di lezioni, indipendentemente dal fatto che si siano svolte 
o meno. 
 
  
  8 
  Questo valore risulta dalla differenza tra il numero totale di lezioni e il numero di lezio- 
ni che non è stato possibile effettuare per motivi indipendenti dalla volontà del docente 
(V. la nota n.10). 
  Si tratta di un parametro molto importante (così come quello seguente relativo alle ore), 
perché in questo modo si comunica all’esterno della classe (e all’esterno della scuola) l’as-
senza di responsabilità del docente a fronte di insufficienze e di insuccessi scolastici, due 
situazioni che sono spesso legate a comportamenti scarsamente collaborativi della classe  
in generale o di singoli elementi in particolare.  
 
 
  9 
  Riportare il numero totale di ore di lezione effettivamente svolte. 
 
 
 
 
 
 



  10 
  V. la nota n.8. 
  Di seguito si fornisce un elenco di alcuni di questi motivi:  
  - assemblee di classe e d'istituto; 
  - assenze collettive; 
  - visite culturali effettuate dalla classe con altri docenti; 
  - gite; 
  - ore prestate a colleghi. 

 
 

  11 
  Indicare il numero di lezioni della prima materia. 
 
 
  12 
  Indicare il numero di ore di lezione della seconda materia. 
 
 
  13 
   Indicare il numero di lezioni della seconda materia. 
 
 
  14 
  Indicare il numero di ore di lezione della seconda materia. 
 
 
  15 
  E’ chiaro che potranno essere inseriti altri dati. Ad esempio, il numero di compiti scritti 
svolti a scuola dall'intera classe;  il numero di interrogazioni e di altre forme di accertamen-
to delle conoscenze curriculari e delle competenze che non prevedono la produzione di ela-
borati. 
  
 

 
--------------------------------- 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prospetto n.2 
 
 

__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________ 

  
 

Quadro statistico dell’attività svolta 
 

dal docente di ____________________________ 
 

dal _________________  al  ___________________ 2 

 
  
 
 

NUMERO  
DI LEZIONI 

NUMERO DI H 
DI LEZIONE 

NUMERO DI LEZIONI  
NON EFFETTUATE  3 

NUMERO DI H DI LEZIONE 
NON EFFETTUATE  3 

 
          4 

 
          5 

 
TOT. 

 
          4 

 
     5 

 
TOT. 

 
          4 

 
         5 

 
TOT. 

 %  
SUL TOT. 

 
     4    

 
          5 

 
TOT. 

% 
 SUL TOT. 

  
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
  

 
 

  
 

 
 
 
 

--------------------------- 
 

  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



Note 
 
 
 
  1 
    Indicare il nome della scuola.    
 
  2 
    Indicare le date della prima e dell'ultima presenza in classe precedente lo scrutinio. 
 
  3 
    Per motivi indipendenti dalla volontà del docente (p.e.: assemblee di classe e d'istituto; 
assenze collettive; visite culturali effettuate con altri docenti; gite; ore prestate a colleghi). 
 
  4 
    Indicare la prima materia. 
 
  5 
    Indicare la seconda materia.        

 
 
 

-------------------------------- 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prospetto n.3 
 

__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________ 

 
Quadro statistico dell’attività svolta dai docenti 

 
dal ______________________ al _________________________ 2 

 
1. Analitico 

 
 

 
MATERIE 

 
N. 

 DI LEZIONI 

NUMERO  
DI H  

DI LEZIONE 

NUMERO 
DI LEZIONI 

NON EFFETTUATE  3 

N. DI H 
DI LEZIONE  

NON EFFETTUATE  3 

 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

    

 
 

 

    

 
 

 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

 
 
 

    

  

 
  

 
 

  

 
------------------------- 

 
  1 
     Indicare il nome della scuola.    
  2 
     Indicare le date della prima e dell'ultima presenza in classe precedente lo scrutinio. 
  3 
     Per motivi indipendenti dalla volontà del docente (p.e.: assemblee di classe e d'istituto; 
 assenze collettive; visite culturali effettuate con altri docenti; gite; ore prestate a colleghi). 

 
-------------------------------------- 



Prospetto n.4 
 

__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________ 

  
 
  

Quadro statistico dell’attività svolta dai docenti 
 

dal ______________________ al _________________________  2 

 
  
 

2. Sintetico 
 
 

TOTALE  
MATERIE 

N.         
DI LEZIONI 

N. DI H  
DI LEZIONE 

N. DI LEZIONI 
NON EFFETTUATE 3 

N. DI H DI LEZIONE 
NON EFFETTUATE 3 

    
 
 
 

 

 
 
 

------------------------- 
  
  1 
    Indicare il nome della scuola.    
 
  2 
    Indicare le date della prima e dell'ultima presenza in classe precedente lo scrutinio. 
 
  3 
    Per motivi indipendenti dalla volontà del docente (p.e.: assemblee di classe e d'isti- 
tuto; assenze collettive; visite culturali effettuate con altri docenti; gite; ore prestate  
a colleghi). 

  
 
 

----------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prospetto n.5 
 

__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________ 

  

Materia:  _____________________  -  Docente:  _________________________ 
 

Statino degli scrutini quadrimestrali 
  

PRIMO QUADRIMESTRE SECONDO QUADRIMESTRE  
ALLIEVI Scr. Or. Prat. Ass. Cond. Scr. Or. Prat. Ass. Cond. 

V. 
FIN. 

 
CON.  

TOT. 
ASS. 

 
1.  

             

 
2. 

             

 
3.  

             

 
4. 

             

 
5.  

             

 
6. 

             

 
7.  

             

 
8. 

             

 
9.  

             

 
10.  

             

 
11.  

             

 
12.  

             

 
13.  

             

 
14. 

             

 
15. 

             

 
16. 

             

 
17. 

     
 

        

 
18. 

     
 

        

 
19. 

     
 

        

 
20 

            

 
 

-------------------- 



Annotazioni 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

--------------------- 
 

Legenda 
 
 
Scr. = scritto. 
Or.  = orale. 
Prat. = pratico. 
Ass. = assenze. 
Con(d). = condotta. 
V. fin. = voto finale. 
Tot. ass. = totale assenze. 

 
---------------------- 

 
  
Data dello scrutinio del primo quadrimestre: _______________________________ . 
 
 
Firma del docente: _____________________________ 
 

 
-------------------- 

 
 
Data dello scrutinio del secondo quadrimestre: _____________________________ . 
 
 
Firma del docente: ______________________________ 
 
 

------------------------ 
  1 
     Indicare il nome della scuola.    

-------------------------------- 



Prospetto n.6 
 

__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________ 

 
1.  Allievi con valutazioni in tutte, o quasi tutte, le materie. 

(Per ogni allievo, inserire i voti nelle caselle corrispondenti.) 
 

 
MATERIE 

 
ALLIEVI 

       

 
NOTE 

 
1. 
 

       

 
2. 
 

    
 

   

 
3. 

    
 
 

   

 
4. 

    
 
 

   

 
5. 

    
 
 

   

 
6. 

    
 
 

   

 
7. 

    
 
 

   

 
8. 

    
 
 

   

 
9. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
10. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
11. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
12. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
13. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
14. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 

 
------------------ 



Segue:  Allievi con valutazioni in tutte, o quasi tutte, le materie. 
            (Per ogni allievo, inserire i voti nelle caselle corrispondenti.) 
 
 

MATERIE  
ALLIEVI   

 
 
 

 
 

  
 

NOTE 

 
15. 
 

       

 
16. 
 

       

 
17. 

    
 
 

   

 
18. 

    
 
 

   

 
19. 

    
 
 

   

 
20. 

    
 
 

   

 
21. 

    
 
 

   

 
22. 

    
 
 

   

 
23. 

    
 
 

   

 
24. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
25. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
26. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
27. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
28. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
29. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
30. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 

 
 

----------------------------- 



Prospetto n.7 
 

__________________________________________  1 

 
A.s.: ______________  -  Classe: ______________ 

 
2. Allievi privi di valutazione, in tutte o soltanto in alcune materie. 

(Per ogni allievo, inserire la “x” nelle caselle corrispondenti.) 
 
 

 
MATERIE 

 
ALLIEVI 

       

 
NOTE 

 
1. 
 

       

 
2. 
 

    
 

   

 
3. 

    
 
 

   

 
4. 

    
 
 

   

 
5. 

    
 
 

   

 
6. 

    
 
 

   

 
7. 

    
 
 

   

 
8. 

    
 
 

   

 
9. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
10. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
11. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
12. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
13. 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

  
 

 

 
14. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 

--------------------------- 



  1 
  Indicare il nome della scuola.    
 
 

 
----------------------------- 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Prospetto n.8 
 

__________________________________________ 1 

 
A.s.: ___________________   -   Classe:  _____________________ 

  
Attribuzione del credito. 

 
CREDITO  

ALLIEVI 
MEDIA VOTI 

SCRUT. FIN. 5^ 3^ 4^ 5^ Totale 
 

NOTE 
 
1. 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

  

 
2.  
 

  
 

 
 

   

 
3.  
 

  
 

 
 

   

 
4. 
 

  
 

    

 
5.  
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
6.  
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
7.  
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
8.  
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
9.  
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
10. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
11.  
 

  
 

 
 

   

 
12. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
13. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
14. 
 

 
 

 
 

 
 

   
 

 
15. 

   
 
 

   

----------------------- 
   



  1 
  Indicare il nome della scuola.    
 
 

------------------------------ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


