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Verbale n. . . . . - Consegna al Presidente della Commissione della documentazione d’esame

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . , il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., (delegato del) Dirigente scolastico dell’Istituto, consegna al prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., Presidente della Commissione costituita presso lo stesso istituto per lo svolgi​mento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, la documentazione e il materiale di seguito indicati:

· calendario definito per lo svolgimento delle prove scritte, con la proposta dei turni di vigilanza dei docenti;

· copia della comunicazione del Dirigente scolastico alle famiglie dei candidati interni relativa all’assunzione di responsabilità dei genitori per la vigilanza sugli alunni, a partire dal termine delle varie prove scritte ed orali;

· elenco dei membri della commissione, con l’indicazione delle materie e delle sottocommissioni di appartenenza; ogni sottocommissione viene identificata con la sigla che contraddistingue la corrispondente classe [indicare anche l’eventuale appartenenza a commissioni di altre scuole; della commissione fanno parte tutti i docenti titolari di insegnamenti previsti nei quadri orario presenti nel D.P.R. n. 89 del 20 marzo 2009 e destinati a tutti gli allievi, con l’aggiunta eventuale dei docenti di sostegno];

· modulo con l’elenco dei membri della commissione per la dichiarazione personale circa la parentela e la preparazione privata dei candidati interni ed esterni;

· elenchi dei candidati agli esami, suddivisi per classi (in totale n. . . . . .  classi); ogni elenco di classe riporta:

· indicazione delle lingue comunitarie oggetto dell’esame;

· alunni interni ammessi all’esame in sede di scrutinio finale;

· eventuali candidati esterni;

· eventuale stato certificato di disabilità o disturbo specifico di apprendimento;

· per ciascun candidato, il “codice studente”, desunto dalle schede risposta dell’INVALSI,  col quale il candidato è identificato nella propria scheda risposta per la registrazione dell’esito della prova nazionale;

· relazioni finali approvate dai consigli di classe, contenenti i criteri essenziali per la conduzione del colloquio;

· per i candidati con certificazione di disabilità o di disturbo specifico di apprendimento: documentazione contenente l’indicazione della tipologia di disabilità o di disturbo, i nominativi degli eventuali operatori esterni indispensabili per l’effettuazione delle prove e la documentazione didattica fornita dai rispettivi consigli di classe, compresa – relativamente alla/e lingua/e straniera/e per gli alunni con disturbo specifico di apprendimento – l’eventuale delibera di esonero totale dall’insegnamento o di dispensa dalle prove scritte;

· per i candidati di cui al punto precedente, ammessi all’esame al solo fine del rilascio di un attestato di credito formativo: estratto del verbale della seduta di scrutinio finale del consiglio di classe con la relativa delibera, accompagnata dalla proposta di certificazione dei crediti;

· delibera del collegio dei docenti relativa allo svolgimento della prova scritta per le lingue comunitarie [ai sensi della C.M. n. 48 del 31 maggio 2012];

· domande di ammissione agli esami dei candidati esterni, con la documentazione che attesti il possesso dei requisiti richiesti e i programmi svolti;

· per ciascun candidato ammesso a sostenere l’esame:

· scheda-verbale, col giudizio di idoneità espresso con voto in decimi e il consiglio orientativo;

· scheda risposta INVALSI, già compilata nella prima parte con i dati dello studente, per la registrazione dell’esito della prova nazionale;

· documentazione finalizzata al rilascio della certificazione delle competenze (certificato predisposto tenendo presente quanto indicato nella C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, con l’istruttoria del consiglio di classe);
· copia del documento dell’INVALSI con le istruzioni per la compilazione delle schede risposta;

· dichiarazione del Dirigente scolastico circa l’eventuale individuazione nella scuola, da parte dell’INVALSI, di una classe campionata;

· modello per la certificazione delle competenze, secondo le indicazioni contenute nella C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, e per la registrazione del giudizio che illustri il livello globale di maturazione raggiunto, (qualora non siano stati già predisposti i singoli certificati per ciascun candidato con l’esito dell’istruttoria);

· verbali prestampati e buste occorrenti per lo svolgimento delle prove scritte;

· tabelloni, uno per classe, per la trascrizione dei risultati dei singoli candidati, che saranno deliberati dalla Commissione nella riunione finale (in duplice copia, di cui una da affiggere all’albo dell’Istituto e l’altra da tenere agli atti della Commissione);

· registro generale degli esami, contenente l’elenco dei candidati, con le generalità di ciascuno;

· registro dei verbali delle riunioni e delle varie operazioni della Commissione [il registro, in qualunque modo realizzato, dovrà riportare in ogni pagina la numerazione progressiva di pagina, il timbro tondo della scuola e la firma del Presidente; ogni verbale, inoltre, dovrà essere contraddistinto da numerazione progressiva corrispondente alla sequenza cronologica];
· eventuale atto di delega del Dirigente scolastico al . . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . per la gestione delle operazioni di propria competenza;

· chiavi dell. . . . port. . . di accesso al locale adibito ad ufficio del Presidente della Commissione e degli armadi messi a disposizione per le operazioni d’esame;

· fogli timbrati per le prove e materiale di cancelleria necessario per gli adempimenti di competenza della Commissione.

Il Presidente della Commissione si impegna a restituire, al termine delle operazioni di esame, tutto il materiale sopra elencato, che non sia stato incluso nel plico sigillato.

Il Presidente procede poi alla visita dei locali predisposti dal dirigente scolastico per lo svolgimento delle prove e per l’attività della Commissione; e rileva quanto segue:

· tutti i locali risultano idonei ad assicurare la regolarità delle prove e il normale svolgi​mento degli atti della commissione;

· è necessario che si intervenga come appresso indicato, per consentire un normale svolgi​mento della sessione d’esame: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Il presente verbale, redatto in duplice copia con firme originali, viene sottoscritto alle ore . . . . . . . . . per essere allegato in copia al registro dei verbali [una copia del verbale, con firme originali, deve essere conservata agli atti dal dirigente scolastico dell’Istituto sede d’esame].

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Verbale n. . . . . - Insediamento e riunione plenaria prelimi​nare della Commissione

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riunisce la Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo al fine di procedere agli adempimenti preliminari previsti dalle norme vigenti.

INSEDIAMENTO DELLA COMMISSIONE

Sono presenti il Presidente (in sua assenza, il membro della commissione più anziano di età), prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . e i commissari di seguito elencati [ogni sottocommissione viene identificata con la sigla che contraddistingue la corrispondente classe]:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

Il Presidente, constatata l’assenza de. . . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .,  sottocomm. . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . ., e rilevata l’impossibilità dell. . . stess. . . di partecipare anche alle successive operazioni d’esame, provvede alla sua sostituzione, nella persona de. . . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., insegnante in servizio nella scuola (inserit. . . nelle graduatorie della scuola), nominat. . . con provvedimento prot. n. . . . . . . in data . . . . . . . . . .  

Il Presidente rileva altresì l’assenza de. . . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , giustificata da . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., per la quale non si dà luogo a sostituzione.

Il Presidente, constatata la necessità di un membro aggregato per la lingua . . . . . . . . . . . . , nomina . .l. . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Il Presidente dichiara aperta la seduta, insediando di fatto la Commissione.

ASSEGNAZIONE DI INCARICHI E COSTITUZIONE DELLE SOTTOCOMMISSIONI

Il Presidente attribuisce l’incarico di segretario della commissione al. . . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . e l’incarico di vice-Presidente della commissione con funzioni esclusivamente organizzative al. . . prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Invita poi i commissari a dichiarare l’eventuale grado di parentela con i candidati e l’eventuale preparazione pri​va​ta di candidati interni o esterni (OM 90/2001, art. 11, c. 8), facendo sottoscrivere la seguente dichiarazione [può essere utilizzato un foglio separato, da allegare poi al verbale come parte integrante]:

“I sottoscritti commissari degli esami di Stato conclusivo del 1° ciclo dichiarano sotto la propria personale responsabilità di non aver istruito privatamente alcun candidato, interno o esterno, che sarà esaminato da questa Commissione e di non essere legati da vincoli di parentela o di affinità sino al quarto grado con alcuno di quelli che saranno da loro esaminati”.

[firmare nello stesso ordine dell’elenco iniziale]

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Preso atto dell’esistenza di legami di parentela e/o di istruzione privata di candidati, il Presidente assume le seguenti decisioni: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

In base agli atti in suo possesso, il Presidente procede alla costituzione delle sottocom​missioni, in numero di . . . ., che risultano composte come di seguito indicato [per ognuna, indicare anche l’eventuale insegnante di sostegno, membro della commissione indipendentemente dall’ammissione dell’alunno disabile; e a quale insegnante è attribuita la funzione di vice-Presidente].
1ª sottocommissione – classe 3ª A

candidati interni n. . . . .  –  candidati esterni n. . . . . ; totale n. . . . . . . candidati

Membri della sottocommissione:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

2ª sottocommissione – classe 3ª B

candidati interni n. . . . .  –  candidati esterni n. . . . . ; totale n. . . . . . . candidati

Membri della sottocommissione:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

ESAME DELLA DOCUMENTAZIONE

La Commissione esamina la documentazione ricevuta, evidenziando sinteticamente, per ciascuna classe terza, la situazione dei candidati, quale emerge dai giudizi di idoneità, le attività svolte, le modalità didattiche seguite, gli interventi effettuati per l’integrazione e il recupero, i percorsi differenziati per gli alunni disabili, la presenza di alunni con la certificazione di disturbi specifici di apprendimento e le particolari modalità per essi adottate per lo svolgimento delle verifiche, compreso l’eventuale esonero dalle prove scritte o dall’insegnamento di lingua/e straniera/e; e, infine, i criteri essenziali per la conduzione del colloquio, proposti dai consigli di classe; ogni sottocommissione decide all’unanimità / a maggioranza di assumere tali criteri per lo svolgimento della prova orale.

Viene esaminata anche la documentazione relativa ai candidati esterni, per i quali si accerta preliminarmente il possesso dei requisiti richiesti, facendo riferimento a quanto previsto dalle CC.MM. n. 35 del 26 marzo 2010 e n. 27 del 5 aprile 2011; essi risultano assegnati alle sottocommissioni come appresso indicato:

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . assegnato alla sottocommissione . . . . .  

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . assegnato alla sottocommissione . . . . .  

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . assegnato alla sottocommissione . . . . .  

Relativamente alle lingue comunitarie, il Presidente legge la delibera del Collegio dei docenti della scuola, in base alla quale, ai sensi della C.M. n. 48 del 31 maggio 2012:

[delle tre ipotesi seguenti, barrare le due non valide]
a) si effettueranno due prove scritte separate, una per ciascuna lingua; conseguentemente, la Commissione delibera all’unanimità / a maggioranza che le due prove si svolgano nello stesso giorno / in due giorni diversi;

b) si effettuerà una sola prova scritta, articolata su contenuti afferenti la prima e la seconda lingua comunitaria, che potrà attuarsi in forme differenziate;

c) si effettuerà la prova scritta per la lingua  . . . . . . . . . . . . . . . .  e l’accertamento nel colloquio per la lingua  . . . . . . . . . . . . . . . .

In base alla specifica situazione dei candidati, le seguenti sottocommissioni chiedono di poter assegnare prove scritte diverse da quelle delle altre sottocommissioni per le materie e con le motivazioni a fianco di ciascuna indicate:

- sottocomm. . . . .: prove diverse per . . . . . . . . . . . . . . . . . . . [materia], con la seguente motivazione: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- sottocomm. . . . .: prove diverse per . . . . . . . . . . . . . . . . . . . [materia], con la seguente motivazione: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- sottocomm. . . . .: prove diverse per . . . . . . . . . . . . . . . . . . . [materia], con la seguente motivazione: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

La Commissione approva all’unanimità / a maggioranza.

Su richiesta delle rispettive sottocommissioni, la Commissione delibera all’unanimità / a maggioranza di assegnare ai seguenti candidati disabili o con disturbi specifici di apprendimento, che – come illustrato nella documentazione esaminata in precedenza – hanno seguito un percorso didattico particolare, prove differenziate con le modalità a fianco di ciascuno indicate [specificare se si debba prevedere la presenza di un operatore esterno con funzione di aiuto alla persona e per quali prove siano da predisporre strumentazioni particolari]:

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . : materia e modalità della prova . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . : materia e modalità della prova . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Il Presidente prende atto che, ai sensi dell’art. 11, comma 12 dell’O.M. n. 90/2001 e della C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, sono stati ammessi all’esame al solo fine del rilascio di un attestato di credito formativo – come risulta dall’estratto del verbale della seduta di scrutino finale del consiglio di classe presente nella documentazione – gli alunni disabili o con disturbi specifici di apprendimento sottoelencati, a ciascuno dei quali saranno assegnate prove differenziate:

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Ai sensi della medesima circolare 48/2012, i sottoelencati candidati con disturbi specifici di apprendimento, i quali hanno seguito un percorso didattico ordinario, ma – in base a quanto deliberato dai rispettivi consigli di classe – sono stati dispensati dalle prove scritte di lingua/e straniera/e, effettueranno la prova orale sostitutiva, con le modalità e i contenuti e secondo il calendario di seguito indicato per ciascuno: 
· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . data e ora . . . . . . . . modalità e contenuti . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . data e ora . . . . . . . . modalità e contenuti . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Il Presidente ricorda che i candidati con disturbi specifici di apprendimento, formalmente certificati, indipendentemente dalle prove che dovranno sostenere, saranno posti nelle condizioni di comprendere le tracce proposte, con le stesse modalità adottate nel corso dell’anno; pertanto, le sottocommissioni, che per la valutazione delle prove di tali candidati prenderanno in considerazione più i contenuti che la forma, individuano le opportune misure compensative di seguito indicate:

· assegnazione di tempi più lunghi per le prove, per i seguenti candidati [indicare nominativi e sottocommissioni]:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· uso nelle prove di apparecchi informatici, per i seguenti candidati [indicare nominativi e sottocommissioni]:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· uso nelle prove di altri ausili e strumentazioni, per i seguenti candidati [indicare nominativi, sottocommissioni, ausili e strumentazioni]:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

La commissione, su richiesta delle sottocommissioni . . . . . . . . . . . , delibera all’unanimità / a maggioranza che nel colloquio dei candidati delle citate sottocommissioni possano essere previsti riferimenti specifici all’in​formatica, come precisato nella nota ministeriale 10 maggio 2007, prot. n. 4600.

DEFINIZIONE DEI CRITERI DI VALUTAZIONE

Il Presidente ricorda le norme che regolano lo svolgimento delle prove scritte e del collo​quio e le disposizioni vigenti riguardo alla valutazione (in particolare, la C.M. n. 48 del 31 maggio 2012 e il D.P.R. n. 122 del 22 giugno 2009); con riferimento ai richiamati atti normativi e tenuto conto di quanto è emerso dall’esame della situazione dei candidati, come risulta dai documenti presentati dai consigli di classe, la commissione definisce le modalità e i criteri di valutazione, che vengono di seguito indicati. 
Per la valutazione delle prove scritte e del colloquio:

La valutazione di tutte le prove avverrà con l’assegnazione di un voto espresso in decimi interi, partendo dal sintetico giudizio descrittivo, definito sulla base dei criteri di seguito indicati per ciascuna prova. [Se lo si ritiene opportuno, fare riferimento a tabelle o modalità di correlazione fra giudizi e voto]

ITALIANO: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

LINGUE COMUNITARIE: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

MATEMATICA ED ELEMENTI DI SCIENZE E TECNOLOGIA: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

COLLOQUIO PLURIDISCIPLINARE: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Per la valutazione della prova nazionale, che si effettuerà il 18 giugno:

Le griglie di correzione predisposte dall’INVALSI consentiranno di misurare l’esito della prova e di attribuire ad essa la valutazione con voto in decimi. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Per la determinazione del voto finale:
L’esito finale dell’esame sarà definito con voto in decimi interi, ottenuto calcolando la media aritmetica – arrotondata all’unità superiore per frazione pari o superiore a 0,5 – dei voti attribuiti a: giudizio di idoneità, valutazioni delle singole prove scritte, valutazione della prova nazionale, valutazione del colloquio pluridisciplinare.
Per l’assegnazione della lode:
Ai candidati che conseguiranno il punteggio finale di dieci decimi potrà essere assegnata la lode, con decisione assunta all’unanimità da parte della Commissione, soltanto se ricorreranno le seguenti condizioni: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

I criteri per la valutazione delle prove scritte e del colloquio, per la determinazione del voto finale e per l’assegnazione della lode, indicati nel presente paragrafo “Definizione dei criteri di valutazione”, sono adottati dalla Commissione con delibera unanime / a maggioranza.

CALENDARIO DELLE PROVE SCRITTE E CRITERI ORGANIZZATIVI

Il Presidente ricorda che gli insegnanti di sostegno assegnati alle classi terze per alunni eventualmente non ammessi all’esame sono membri a tutti gli effetti della Commissione e parteciperanno a tutte le operazioni d’esame previste per la sottocommissione (o le sottocommissioni) di appartenenza.

Dà poi lettura del calendario delle operazioni d’esame, definito sulla base anche delle intese raggiunte con i presidenti delle Commissioni, operanti in altre scuole, delle quali facciano parte membri della presente Commissione.

Le prove scritte si svolgeranno con le modalità e nei giorni di seguito indicati, tenendo presente che:

· per la proposta e la scelta delle prove tradizionali i commissari docenti della materia interessata e gli insegnanti di sostegno si recheranno tutti alla sede centrale della scuola;

· per la scelta, che sarà effettuata dal Presidente, della terna di prove per il sorteggio da parte dei candidati, i commissari proporranno al Presidente stesso almeno n. . . . . . tracce, assemblate secondo le tipologie definite e prevedendo una durata oraria come più avanti indicato per ciascuna prova, in base alle decisioni assunte dalla Commissione;

· la seduta della prova sarà verbalizzata per ogni sottocommissione con l’apposito modulo prestampato, recapitato in ogni classe insieme con i fogli timbrati da consegnare ai candidati;

· al termine di ogni prova, tutti gli elaborati delle prove tradizionali e i fascicoli della prova nazionale saranno consegnati al Presidente o al vice Presidente presso la sede centrale della scuola, in plico sigillato classe per classe.

ITALIANO  –  giorno . . . . .  inizio ore . . . . .

- commissari convocati alle ore . . . . . . per la proposta e la scelta delle prove . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- indicazioni per la prova [terne da presentare, tipologie, durata oraria, ecc.] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- commissari (e insegnanti) impegnati nella vigilanza nelle varie classi [indicare anche i turni, considerando eventuali tempi più lunghi per alunni con disturbi specifici di apprendimento] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

PRIMA (E SECONDA) LINGUA COMUNITARIA  –  giorno . . . . .  inizio ore . . . . .

- commissari convocati alle ore . . . . . . per la proposta e la scelta delle prove . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- indicazioni per la prova [terne da presentare, tipologie, durata oraria, ecc.] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- commissari (e insegnanti) impegnati nella vigilanza nelle varie classi [indicare anche i turni, considerando eventuali tempi più lunghi per alunni con disturbi specifici di apprendimento] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

[qualora per le lingue comunitarie sia stato deciso di effettuare due prove scritte, replicare quanto sopra per la seconda prova]

MATEMATICA ED ELEMENTI DI SCIENZE E TECNOLOGIA – giorno . . . . .  inizio ore . . . . .

- commissari convocati alle ore . . . . . . per la proposta e la scelta delle prove . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- indicazioni per la prova [terne da presentare, tipologie, durata oraria, ecc.] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- commissari (e insegnanti) impegnati nella vigilanza nelle varie classi [indicare anche i turni, considerando eventuali tempi più lunghi per alunni con disturbi specifici di apprendimento] . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Riguardo all’uso di strumenti di calcolo, il Presidente ricorda che occorre comunicare agli alunni, con avviso scritto nelle sedi, da leg​gere prima della prova di italiano, che (non) sarà consentito l’uso di . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
PROVA NAZIONALE DI ITALIANO E MATEMATICA – giorno 18 giugno.

Per gli alunni disabili con certificazione, entro sabato 16 giugno i rispettivi insegnanti di sostegno insieme con quelli di italiano e di matematica concorderanno e predisporranno due apposite prove, prendendo a modello quelle disponibili sul sito dell’INVALSI, complete di fogli di risposta, griglia di correzione e punteggi, che consegneranno al Presidente.

Alle ore 8,00, nella sede centrale il Presidente riceverà dal Dirigente (o dal docente formalmente delegato) i pacchi pervenuti dall’INVALSI contenenti i materiali per la prova. Subito dopo, nella stessa sede, i pacchi saranno aperti alla presenza dei commissari di seguito elencati, delegati per ciascuna sottocommissione al recapito, nelle rispettive sedi e classi, dei plichi con i fascicoli per lo svolgimento della prova, che avrà inizio – con l’apertura dei plichi in ogni classe – non prima delle ore 8,30.

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Di tutte le operazioni riguardanti la consegna, la verifica dell’integrità, il recapito e l’apertura dei contenitori con i materiali della prova nazionale saranno redatti appositi verbali.

Tutti i candidati entreranno alle ore 8,25 nelle aule assegnate. Per gli alunni disabili, i rispettivi docenti, una volta presa visione della prova proposta dall’INVALSI, decideranno se farla eseguire, sia pure in una versione semplificata, oppure assegnare quella preventivamente predisposta. Per gli alunni con disturbi specifici di apprendimento si adotteranno le modalità compensative ritenute necessarie, in base a quanto già definito in precedenza.

I commissari (e gli insegnanti) impegnati nella vigilanza nelle varie classi saranno: [per ogni classe, riportare i nominativi delle due coppie di insegnanti addetti alla vigilanza per le due distinte prove, possibilmente docenti non della classe e comunque non delle materie oggetto della prova (per matematica, escludere anche il docente di tecnologia), indicando per ciascuna prova a quale dei due viene assegnato il compito di somministratore]
- 3ª. . . Italiano: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (somministratore) e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

         Matematica: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (somministratore) e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- 3ª. . . Italiano: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (somministratore) e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

         Matematica: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (somministratore) e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- 3ª. . . Italiano: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (somministratore) e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

         Matematica: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (somministratore) e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Conformemente a quanto stabilito nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, il Presidente ricorda che:

· nessun altro, oltre ai docenti di cui sopra nominati per la vigilanza, distintamente per le prove di italiano e di matematica, ed al presidente (e, nel caso, al vice presidente che non sia docente della materia con prova in atto), può entrare ed essere presente nelle aule d’esame durante la prova nazionale (ad eccezione, ove necessario per i disabili, dei docenti di sostegno); non è consentita la presenza di mediatori linguistici; 

· per le modalità e i tempi di svolgimento della prova nazionale si seguiranno le indicazioni fornite nell’allegato tecnico alla citata nota ministeriale (parte “Adempimenti e modalità di svolgimento della prova nazionale”), tenendo presente quanto già deciso per gli alunni con difficoltà; in ogni caso, non è consentito dare ai candida​ti suggerimenti di qualsiasi genere riguardanti le risposte;

· [Se nella scuola è stata individuata dall’INVALSI una classe campione, riportare quanto segue] dal momento che la classe 3ª. . . è oggetto di rilevazione a campione da parte dell’INVALSI per la prova nazionale, il Presidente sarà presente nella suddetta classe per tutta la durata della prova, che sarà effettuata e corretta secondo le indicazioni fornite nel documento dell’INVALSI “Protocollo di svolgimento e correzione della Prova nazionale”.
Con riferimento alle prove d’esame, il Presidente rammenta inoltre che:

· è fatto divieto ai docenti incaricati della vigilanza di aiutare i candidati nell’esecuzione di qualsiasi prova scritta, in quanto tale comportamento potrebbe – tra l’altro – creare anche problemi in un eventuale contenzioso;

· l’uso dei cellulari è vietato sia ai candidati sia ai commissari durante tutte le prove, scritte e orali;

· verrà garantito un adeguato servizio di vigilanza affinché nella scuola non entrino e non siano presenti estranei (genitori, addetti al servizio ristorazione, ecc.) durante l’espletamento delle prove scritte;
· ai sensi dell’art. 96 del R.D. n. 653/1925, ogni singolo componente della commissione d’esame ha l’obbligo di segnalare al Ministero ogni irregolarità di cui sia venuto a conoscenza.
La seduta per la revisione collegiale delle prove scritte avrà inizio il giorno . . . . . . . alle ore . . . . . . . . . con la riunione presso la sede centrale di tutte le sottocommissioni. Per la prova nazionale saranno utilizzate l’apposita griglia di correzione, che sarà resa disponibile dalle ore 12,00 del giorno 18, e le schede di registrazione delle risposte di ciascun candidato, già intestate dalla segreteria, nelle quali le risposte degli studenti saranno riportate seguendo le indicazioni fornite dall’INVALSI nel documento contenente le istruzioni per la compilazione delle schede risposta. Gli elaborati delle altre prove saranno esaminati indivi​duando gli elementi che, in base ai criteri stabiliti, permetteranno di formulare il giudizio valutativo e – sulla base di questo – di assegnare il voto intero in decimi; giudizio e voto saranno trascritti sia sull’elaborato sia sulla scheda-verbale di ciascun candidato, sulla quale sarà riportato anche il voto unico attribuito in decimi alla prova nazionale.

La definizione e la ratifica collegiale delle valutazioni avverrà il giorno . . . . . alle ore . . . . . nella sede centrale della scuola.

COLLOQUI
Il Presidente dà lettura del calendario dei colloqui, di seguito riportato:

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

. . . . . . . . . . . . . . . .

Il Presidente ricorda che i colloqui si dovranno effettuare sempre alla presenza attiva e partecipe di tutti i membri della sottocommissione e si svolgeranno secondo le modalità e i criteri essenziali precedentemente approvati. Del contenuto di ogni colloquio si trascriverà la traccia nella scheda-verbale di ciascun candidato, il quale firmerà nello spazio apposito. 

A conclusione di ogni colloquio, ne sarà definita la valutazione, in base ai criteri deliberati, che verrà trascritta a penna nella stessa scheda-verbale.

La documentazione necessaria per lo svolgimento di ciascuna seduta sarà consegnata ogni volta dal Presidente o dal vice Presidente a un membro della sottocommissione, che provvederà alla riconsegna al termine di ogni seduta.

SCRUTINI

Gli scrutini si svolgeranno, sempre nella sede centrale, secondo il seguente calendario:

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .

· giorno . . . 6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .

Ogni sottocommissione provvederà, per ciascun candidato:

· alla definizione del voto finale in decimi e dell’eventuale proposta di lode, sulla base degli elementi e dei criteri individuati dalla Commissione (v. paragrafo “Definizione dei criteri di valutazione”);

· alla certificazione analitica dei traguardi di competenza mediante l’attribuzione di voti numerici espressi in decimi, tenendo presenti anche le risultanze dell’istruttoria predisposta dal Consiglio di classe;

· alla definizione del giudizio che illustri il livello globale di maturazione raggiunto dall’alunno, da riportare nel medesimo documento di certificazione;

· alla conferma, modifica o integrazione del consiglio orientativo precedentemente formulato dal Consiglio di classe.

Per i candidati ammessi all’esame al solo fine del rilascio di un attestato di credito formativo, cioè disabili ovvero con disturbi specifici di apprendimento esonerati dall’insegnamento della/e lingua/e straniera/e, si procederà alla definizione del punteggio finale conseguente all’esito delle prove, normali o differenziate che siano, e alla compilazione del suddetto attestato, sulla base sia delle risultanze dell’esame sia degli elementi presenti nella proposta di attestato predisposto dal consiglio di classe.

Per i candidati che riportano un voto finale inferiore a 6, questo verrà poi trascritto soltanto nel registro degli esami, mentre sul tabellone da esporre all’albo sarà apposta unicamente l’indicazione “esito negativo”. Per i candidati che riportano un voto finale non inferiore a 6, inclusi quelli ammessi all’esame al solo fine del rilascio di un attestato di credito formativo, il voto finale verrà poi trascritto sia nel registro degli esami sia sul tabellone da esporre all’albo, insieme con l’indicazione “esito positivo”.

La differenziazione delle prove non dovrà risultare né nei tabelloni da esporre né nel diploma di licenza rilasciato a coloro che lo conseguiranno, ma soltanto negli atti interni d’esame.

Tutte le deliberazioni saranno puntualmente verbalizzate e dovranno essere sottoposte alla ratifica della Commissione plenaria finale.

RIUNIONE PLENARIA FINALE

Il Presidente fissa la riunione plenaria conclusiva della Commissione, per la ratifica di tutte le decisioni assunte dalle sottocommissioni, per il giorno . .  giugno alle ore . . . . ., presso la sede centrale.

Il calendario complessivo delle operazioni d’esame, come definito nella presente seduta, viene immediatamente inviato al servizio di vigilanza ispettiva presso l’Ufficio Scolastico Provinciale.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale, la seduta viene tolta alle ore . . . . .

IL SEGRETARIO





     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Verbale n. . . . . - Prova scritta di Italiano

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riuniscono, insie​me col Presidente della Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, i sottoelencati membri delle sottocom​missioni, al fine di procedere agli adempimenti relativi alla scelta delle tracce per la prova scritta di Italiano:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

I commissari illustrano al Presidente le tracce proposte, fra le quali il Presidente effettua le scelte, tenuto conto di quanto deciso dalla Commissione nella riunione preliminare. Pertanto, vengono scelte n. . . . . . . terne di tracce [tre terne, se tutte le classi hanno le stesse prove].

In base a quanto deliberato nella stessa riunione preliminare, vengono scelte anche le prove differenziate per i seguenti alunni disabili:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Il sorteggio della terna, fra le tre scelte dal Presidente per le classi per le quali è prevista la medesima prova, avviene nella classe . . . . . ., dove l’alunno . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . estrae la terna n. . . . . . 

Tutte le prove scelte, riprodotte in copie e poste in buste chiuse, vengono affidate ai suddetti commissari per il recapito nelle varie classi, dove si procederà al sorteggio soltanto per le classi nelle quali si svolgeranno prove diverse.

Il Presidente fa recapitare nelle varie classi anche la comunicazione relativa all’uso di strumenti di calcolo per la prova di matematica, che deve essere letta ai candidati prima della prova di italiano.

Dell’odierna seduta d’esame, in ogni classe sarà redatto apposito verbale, utilizzando lo specifico modulo prestampato, nel quale saranno anche apposte le firme da parte dei candidati presenti e dei docenti addetti alla vigilanza.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

IL SEGRETARIO





     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Verbale n. . . . . - Prova scritta della 1ª Lingua comunitaria

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riuniscono, insie​me col Presidente della Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, i sottoelencati membri delle sottocom​missioni, al fine di procedere agli adempimenti relativi alla scelta delle tracce per la prova scritta della 1ª Lingua comunitaria (Inglese):

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

I commissari illustrano al Presidente le prove proposte, fra le quali il Presidente effettua le scelte, tenuto conto di quanto deciso dalla Commissione nella riunione preliminare. Pertanto, vengono scelte n. . . . . . . prove [tre prove, se tutte le classi hanno le stesse].

In base a quanto deliberato nella stessa riunione preliminare, vengono scelte anche le prove differenziate per i seguenti alunni disabili o con disturbi specifici di apprendimento:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Il Presidente ricorda che, come stabilito nella riunione plenaria preliminare, i candidati sotto elencati saranno assenti alla prova scritta, in quanto sosterranno la prova orale sostitutiva:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Il sorteggio della prova, fra le tre scelte dal Presidente per le classi per le quali è prevista la medesima prova, avviene nella classe . . . . . ., dove l’alunno . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . estrae la prova n. . . . . . 

Tutte le prove scelte, riprodotte in copie e poste in buste chiuse, vengono affidate ai suddetti commissari per il recapito nelle varie classi, dove si procederà al sorteggio soltanto per le classi nelle quali si svolgeranno prove diverse.

Dell’odierna seduta d’esame, in ogni classe sarà redatto apposito verbale, utilizzando lo specifico modulo prestampato, nel quale saranno anche apposte le firme da parte dei candidati presenti e dei docenti addetti alla vigilanza.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

IL SEGRETARIO





     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Verbale n. . . . . - Prova scritta della 2ª Lingua comunitaria

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riuniscono, insie​me col Presidente della Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, i sottoelencati membri delle sottocom​missioni, al fine di procedere agli adempimenti relativi alla scelta delle tracce per la prova scritta della 2ª Lingua comunitaria (. . . . . . . . . . . . . . . . .):

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

I commissari illustrano al Presidente le prove proposte, fra le quali il Presidente effettua le scelte, tenuto conto di quanto deciso dalla Commissione nella riunione preliminare. Pertanto, vengono scelte n. . . . . . . prove [tre prove, se tutte le classi hanno le stesse].

In base a quanto deliberato nella stessa riunione preliminare, vengono scelte anche le prove differenziate per i seguenti alunni disabili o con disturbi specifici di apprendimento:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Il Presidente ricorda che, come stabilito nella riunione plenaria preliminare, i candidati sotto elencati saranno assenti alla prova scritta, in quanto sosterranno la prova orale sostitutiva:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Il sorteggio della prova, fra le tre scelte dal Presidente per le classi per le quali è prevista la medesima prova, avviene nella classe . . . . . ., dove l’alunno . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . estrae la prova n. . . . . . 

Tutte le prove scelte, riprodotte in copie e poste in buste chiuse, vengono affidate ai suddetti commissari per il recapito nelle varie classi, dove si procederà al sorteggio soltanto per le classi nelle quali si svolgeranno prove diverse.

Dell’odierna seduta d’esame, in ogni classe sarà redatto apposito verbale, utilizzando lo specifico modulo prestampato, nel quale saranno anche apposte le firme da parte dei candidati presenti e dei docenti addetti alla vigilanza.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

IL SEGRETARIO





     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Verbale n. . . . . - Prova scritta di Matematica ed elementi di Scienze e Tecnologia 

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riuniscono, insie​me col Presidente della Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, i sottoelencati membri delle sottocom​missioni, al fine di procedere agli adempimenti relativi alla scelta delle tracce per la prova scritta di Matematica ed elementi di Scienze e Tecnologia:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

I commissari illustrano al Presidente le prove proposte, con quesiti già assemblati, fra le quali il Presidente effettua le scelte, tenuto conto di quanto deciso dalla Commissione nella riunione preliminare. Pertanto, vengono scelte n. . . . . . . prove [tre prove, se tutte le classi hanno le stesse].

In base a quanto deliberato nella stessa riunione preliminare, vengono scelte anche le prove differenziate per i seguenti alunni disabili:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

Il sorteggio della prova, fra le tre scelte dal Presidente per le classi per le quali è prevista la medesima prova, avviene nella classe . . . . . ., dove l’alunno . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . estrae la prova n. . . . . . 

Tutte le prove scelte, riprodotte in copie e poste in buste chiuse, vengono affidate ai suddetti commissari per il recapito nelle varie classi, dove si procederà al sorteggio soltanto per le classi nelle quali si svolgeranno prove diverse.

Dell’odierna seduta d’esame, in ogni classe sarà redatto apposito verbale, utilizzando lo specifico modulo prestampato, nel quale saranno anche apposte le firme da parte dei candidati presenti e dei docenti addetti alla vigilanza.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.
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Verbale n. . . . . - Consegna alla Commissione dei pacchi contenenti i plichi con i testi della prova nazionale
Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , (delegato del) Dirigente scolastico dell’Istituto, alla presenza dei proff. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , delegati delle sottocommissioni, consegna il materiale sotto indicato, contenente i fascicoli della prova nazionale per l’esame conclusivo del 1° ciclo d’istruzione, al prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , (vice) Presidente della Commissione d’esame, che constata la corrispondenza delle indicazioni riportate nelle etichette con i dati identificativi della scuola e la perfetta integrità della confezione, in relazione a quanto descritto nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012:

· n. . . . . . . pacchi;

· n. . . . . . . plichi speciali, con le prove per candidati disabili visivi.

[qualora venissero riscontrate irregolarità, occorre procedere con le modalità indicate nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, utilizzando eventualmente l’apposito verbale “Segnalazione di irregolarità relative al materiale per la prova nazionale”]

Di tale operazione viene redatto il presente verbale, in duplice originale, che viene firmato dal (delegato del) Dirigente Scolastico e dal (vice) Presidente della Commissione d’esame. 
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Verbale n. . . . . – Apertura dei pacchi e consegna dei plichi contenenti i testi della prova nazionale ai commissari delegati per il recapito nelle classi

Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , (vice) Presidente della Commissione d’esame, procede all’apertura dei pacchi e alla consegna dei plichi con i fascicoli della prova nazionale per l’esame conclusivo del 1° ciclo d’istruzione, da effettuarsi in data odierna, ai commissari delegati per ciascuna delle sottocommissioni operanti nelle varie sedi della scuola, come di seguito elencati:

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., commissario delegato prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Preliminarmente, tutti i presenti prendono atto che il materiale da utilizzare per la prova è contenuto in:

· n. . . . . . . pacchi;

· n. . . . . . . plichi speciali, con le prove per candidati disabili visivi;

e che le confezioni risultano perfettamente integre, come descritto nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012.

Aperti i pacchi, nel numero sopra indicato, i presenti verificano che essi contengono:

· n. . . . . . . plichi totali, uno per ciascuna delle classi impegnate nell’esame, individuate dalle relative etichette;

· per ogni pacco, un CD, che viene conservato dal Presidente della Commissione per l’eventuale utilizzazione esclusivamente secondo modalità che saranno eventualmente comunicate dal Ministero e dall’INVALSI;

· n. . . . . . . plichi per candidati disabili.
Tutto il detto materiale risulta perfettamente integro.

[qualora venissero riscontrate irregolarità, occorre procedere con le modalità indicate nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, utilizzando eventualmente l’apposito verbale “Segnalazione di irregolarità relative al materiale per la prova nazionale”]

Alle ore . . . . . . . , i commissari delegati delle sottocommissioni prendono in consegna i plichi sigillati, ciascuno per la rispettiva classe, per il loro recapito presso i locali della sede centrale e delle sedi periferiche dell’istituto, come di seguito dettagliato. Per le classi delle sedi periferiche, i delegati si impegnano ad effettuare il recapito con ogni consentita celerità.

- prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . per la classe . . . . . sede . . . . . . . . . . . . . . . n. plichi . . . 

- prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . per la classe . . . . . sede . . . . . . . . . . . . . . . n. plichi . . . 

- prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . per la classe . . . . . sede . . . . . . . . . . . . . . . n. plichi . . . 

- prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . per la classe . . . . . sede . . . . . . . . . . . . . . . n. plichi . . . 

Delle suddette operazioni viene redatto il presente verbale, che viene firmato dal (vice) Presidente della Commissione d’esame e da tutti i delegati delle sottocommissioni incaricati della consegna dei plichi nelle classi della sede centrale e delle sedi periferiche dell’istituto.

IL PRESIDENTE




I DELEGATI CONSEGNATARI

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Verbale n. . . . . - Prova scritta nazionale

Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si effettuano le operazioni di consegna e apertura dei pacchi contenenti i materiali per l’effettuazione in tutte le classi della prova scritta nazionale.
Di tutte le operazioni sotto elencate:

· consegna dei pacchi al Presidente della Commissione da parte del (delegato del) Dirigente scolastico;

· verifica dell’integrità dei pacchi, loro apertura e verifica dell’integrità dei plichi, consegna dei plichi ai delegati delle sottocommissioni;

· apertura dei plichi nelle varie classi terze;

· somministrazione della prova;

· restituzione dei materiali al Presidente della Commissione da parte delle varie sottocommissioni

sono redatti separati verbali, che vengono conservati tra la documentazione relativa alla sessione d’esame.

Le prove saranno corrette nell’apposita sessione prevista nel calendario delle operazioni d’esame per il giorno . . . . . . . ., con le modalità indicate nel documento dell’INVALSI contenente le istruzioni per la compilazione delle schede risposta.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.
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Verbale n. . . . . - Rinvio delle prove per assenze

Il Presidente della Commissione d’esame, preso atto delle assenze dei candidati sotto elencati, che non hanno potuto svolgere le prove scritte per gravi e temporanei impedimenti, regolar​mente certificati con documentazione acquisita agli atti, li ammette a sostenere le stesse prove in una sessione suppletiva.

A fianco di ciascun candidato, sono indicate la sottocommissione di riferimento, le prove per le quali si sono registrate le assenze e i giorni nei quali si svolgeranno le prove suppletive, tenendo presente che per le sessioni suppletiva della prova nazionale l’O.M. n. 68 del 1° agosto 2011 definisce le date del 25 giugno 2012 e 3 settembre 2012.

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocommissione . . . . . . . .

> prova scritta di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sessione suppletiva . . . . . . . . 2012
> prova scritta di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sessione suppletiva . . . . . . . . 2012
· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocommissione . . . . . . . .

> prova scritta di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sessione suppletiva . . . . . . . . 2012
> prova scritta di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sessione suppletiva . . . . . . . . 2012
Di ciascuna sessione suppletiva, che si svolgerà secondo gli stessi criteri seguiti per la sessione ordinaria, sarà redatto apposito verbale dalla sottocommissione interessata.

Il calendario delle prove suppletive sopra riportato e le eventuali conseguenti variazioni apportate al calendario delle operazioni di esame già definito vengono formalmente comunicate a tutti i candidati interessati e ai membri delle rispettive sottocommissioni. Di eventuali sessioni suppletive per la prova nazionale vengono immediatamente informati anche l’INVALSI (con comunicazione da inviare entro la mattina di martedì 19 giugno mediante apposito modulo, presente sul sito dello stesso Istituto, con i dati relativi ai candidati assenti, che parteciperanno alla sessione suppletiva della prova nazionale il 25 giugno 2012), l’Ufficio Scolastico Regionale e il competente Ufficio territoriale dell’U.S.R. 
[i dettagli relativi alle sessioni suppletive sono contenuti nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012]

Data . . . . giugno 2012
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Verbale n. . . . . - Revisione e valutazione delle prove scritte da parte delle sottocommissioni in seduta collegiale; ratifica della Commissione

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riuniscono tutti i membri delle sottocommissioni per procedere alla revisione delle prove scritte, secondo le modalità e sulla base dei criteri deliberati nella riunione plenaria preliminare.

I doppi fascicoli (Italiano e Matematica) dei candidati relativi alla prova nazionale e le rispettive schede risposta – già intestate dalla segreteria seguendo le modalità indicate nel documento dello stesso INVALSI contenente le istruzioni per la loro compilazione – vengono consegnati dal (vice) Presidente della Commissione ai seguenti membri di ciascuna sottocommissione, nel numero, corrispondente ai candidati (compresi gli eventuali assenti), a fianco di ciascuno indicato:

- classe 3ª. . ., prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . – num.  . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . – num.  . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . – num.  . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . ., prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . – num.  . . . . . . . . . . . .

Agli stessi vengono consegnati anche i rispettivi elenchi di classe, nei quali, per ciascun candidato, è stato già riportato il “codice studente”, desunto dalla scheda risposta, che individua la corrispondenza fra la stessa scheda risposta, anonima, e il relativo candidato. Per la correzione della prova nazionale viene consegnata pure l’apposita griglia, resa disponibile dall’INVALSI, contenente anche le modalità per il calcolo del punteggio finale.
Sul fascicolo di ciascun candidato vengono evidenziate le risposte giuste e quelle errate; tutte le risposte vengono registrate nella rispettiva scheda, controllando preliminarmente mediante il “codice studente” l’esatta attribuzione del fascicolo. La valutazione della prova avviene in modo standardizzato, con l’assegnazione – sulla base del punteggio finale della correzione – di un voto in decimi, unico per le due prove, che viene riportato sulla scheda-verbale di ciascun candidato.

A conclusione della correzione della prova nazionale, i commissari sopra indicati, che hanno avuto in consegna gli elenchi di classe, i fascicoli degli alunni, le rispettive schede risposta e le griglie di correzione, restituiscono la detta documentazione al (vice) Presidente, sottoscrivendo la seguente attestazione:

“I sottoscritti commissari attestano di avere effettuato il controllo della corrispondenza fra le schede risposta e i fascicoli dei candidati, mediante i codici studente riportati negli elenchi di classe; e di avere verificato che le risposte fornite dai candidati nei fascicoli della prova nazionale sono state correttamente trascritte nelle corrispondenti schede risposta. Schede e fascicoli vengono riconsegnati al (vice) Presidente della Commissione in numero corrispondente a quello sopra indicato, insieme con gli elenchi di classe e le griglie di correzione.”

- classe 3ª. . .: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .       - classe 3ª. . .: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . .: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .       - classe 3ª. . .: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- classe 3ª. . .: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .       - classe 3ª. . .: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

[Se nella scuola è stata individuata dall’INVALSI una classe campione, riportare quanto segue]
Le risposte fornite dai candidati della classe 3ª. . . , che è oggetto di rilevazione a campione da parte dell’INVALSI per la prova nazionale, vengono riportate a cura del Presidente in formato elettronico su apposita maschera, prelevabile dal sito dello stesso Istituto, sul quale sono disponibili anche le istruzioni relative alla trasmissione dei dati in formato elettronico.
Negli elaborati delle altre prove vengono indivi​duati gli elementi che – in base ai criteri stabiliti – permettano di formulare il giudizio valutativo e di assegnare il voto in decimi interi. Il giudizio e il voto (in lettere) vengono trascritti su ogni elaborato e riportati anche sulla scheda-verbale di ciascun candidato.

Esaurito l’impegno di tutte le sottocommissioni per la revisione delle prove, alle ore . . . . . si procede alla ratifica collegiale delle valutazioni di tutte le prove scritte, tenendo presenti anche le valutazioni proposte dalle sottocommissioni per le prove orali sostitutive delle prove scritte, sostenute per le lingue dai candidati con disturbi specifici di apprendimento.
La Commissione, riunita in seduta plenaria, preso atto delle valutazioni riportate dai singoli candidati in ciascuna prova scritta, così come comunicate dal Presidente, non avendo rilevato alcuna irregolarità nello svolgimento delle prove e nelle procedure ad esse correlate, approva all’unanimità / a maggioranza tutte le valutazioni attribuite dalle sottocommissioni.

Delle schede risposta compilate con l’esito della prova nazionale, si provvede a fare copia, da consegnare alla scuola a conclusione della sessione, insieme con gli altri atti d’esame, per eventuali successivi riscontri e analisi; tali copie verranno datate e firmate dal Presidente della Commissione.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale, la seduta viene tolta alle ore . . . . . 
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Verbale n. . . . . - Svolgimento dei colloqui

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede . . . . . . . . . . . . . . . . . del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., hanno inizio le sedute per lo svolgimento dei colloqui, che vengono effettuate secondo il seguente calendario, definito nella riunione plenaria preliminare della Commissione:

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

· giorno . . .-6: ore . . . . . sottocomm. . . . . . .  – colloquio di . . . . . candidati

La documentazione necessaria per lo svolgimento di ciascuna seduta viene consegnata ogni volta dal Presidente o dal vice Presidente a un membro della sottocommissione, che provvede alla riconsegna al termine di ogni seduta.

I colloqui si svolgono alla presenza di tutti i membri di ciascuna sottocommissione, tenendo presenti le modalità e i criteri definiti nella riunione plenaria preliminare. Del contenuto del colloquio si trascrive la traccia nella scheda-verbale di ciascun candidato, che firma nello spazio apposito. A conclusione di ogni colloquio, in base ai criteri deliberati dalla Commissione ne viene definita la valutazione, espressa con voto in decimi interi, che viene trascritto in lettere a penna nella stessa scheda-verbale. Per la prova dei candidati con disturbi specifici di apprendimento vengono adottati criteri valutativi attenti soprattutto al contenuto piuttosto che alla forma.
Nello svolgimento delle varie sedute non vengono riscontrate né segnalate irregolarità di alcun genere.
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Verbale n. . . . . - Scrutinio finale della sottocommissione . . . .

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., alla presenza del Presidente della Commissione si riunisce la sottocommissione . . . . . . per procedere alle operazioni di scrutinio, essendo terminate le previste sessioni dei colloqui per la classe . . . . .

Accertata la presenza di tutti i membri della suddetta sottocom​missione, il Presidente attribuisce la funzione di segretario al prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Passa poi ad esaminare la documentazione dei candidati, per ciascuno dei quali legge nella relativa scheda-verbale i seguenti elementi:

· il giudizio di idoneità espresso con voto in decimi dal Consiglio di classe;

· i risultati conseguiti nelle prove scritte, compresa la prova nazionale, espressi con voti in decimi interi;

· il risultato del colloquio pluridisciplinare, espresso con voto in decimi interi;

· il consiglio orientativo formulato dal Consiglio di classe.

Dall’istruttoria predisposta dallo stesso organo collegiale, riporta le risultanze valutative per la certificazione delle competenze.

Sulla base di quanto sopra, i membri della sottocommissione procedono:

1. alla definizione della proposta di voto finale in decimi, calcolando la media aritmetica – arrotondata all’unità superiore per frazione pari o superiore a 0,5 – dei voti attribuiti a: giudizio di idoneità, valutazioni delle singole prove scritte, valutazione della prova nazionale, valutazione del colloquio pluridisciplinare; il voto viene trascritto in lettere nella scheda-verbale del candidato e nel registro generale degli esami;

2. per i candidati che hanno riportato un voto finale di 10 decimi e per i quali ricorrono le condizioni previste dalla Commissione nella seduta plenaria, all’attribuzione della lode, con proposta assunta all’unanimità; la lode sarà riportata in tutti gli atti d’esame definitivi soltanto dopo le decisioni assunte all’unanimità dalla Commissione nella riunione plenaria finale;

3. alla certificazione analitica dei traguardi di competenza, espressa in decimi, che viene riportata nel modello di certificato delle competenze già predisposto e intestato;

4. alla definizione del giudizio che illustri il livello globale di maturazione raggiunto dal candidato, che viene trascritto nella scheda-verbale del candidato, nel registro generale degli esami e nel modello di certificato delle competenze;

5. alla conferma, modifica o integrazione del consiglio orientativo, con annotazione nella scheda-verbale del candidato e nel registro generale degli esami.

[Il periodo che segue va riportato soltanto in caso di candidato ammesso all’esame al solo fine del rilascio di un attestato di credito formativo, cioè disabile ovvero con disturbo specifico di apprendimento esonerato dall’insegnamento della/e lingua/e straniera/e]:

Il Presidente ricorda che per il candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., disabile (affetto da disturbo specifico di apprendimento) ammesso all’esame al solo fine del rilascio di un attestato di credito formativo, si deve procedere esclusivamente alla compilazione del suddetto certificato, sulla base delle risultanze dell’esame e degli elementi presenti nella proposta di certificato predisposto dal consiglio di classe. Per tale candidato, 
Per i candidati che riportano un voto finale inferiore a 6, questo verrà trascritto nel registro degli esami, ma sul tabellone da esporre all’albo sarà apposta semplicemente l’indicazione “esito negativo”. Per tutti gli altri, compresi L’indicazione “ESITO POSITIVO” deve essere utilizzata anche per gli alunni con disabilità che non conseguono la licenza, ma il solo attestato di credito formativo.

I voti finali proposti dalla sottocommissione . . . . , da sottoporre alla ratifica della Commis​sione nella seduta plenaria finale, sono riportati in lettere nella tabella che segue, con l’indicazione U (unanimità) o M (maggioranza) nella colonna ‘esito della votazione’ e la registrazione ‘lode’ nella colonna ‘lode proposta’. Nella colonna ‘lode ratificata’ sarà riportato (con ‘sì’ o ‘no’) l’esito della votazione della Commissione relativa all’attribuzione della lode.

	n.
	cognome e nome del candidato
	voto finale
	esito della votazione
	lode

	
	
	
	
	proposta
	ratifi-cata

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


[Il periodo che segue va riportato soltanto in caso di candidati esterni che risultassero non licenziati e privi di idoneità al 3° anno di scuola secondaria di 1° grado]:
La sottocommissione stabilisce per i seguenti candidati esterni, non licenziati e privi di idoneità al 3° anno di scuola secondaria di 1° grado, la condizione circa la detta idoneità:

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (non) idoneo al 3° anno

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (non) idoneo al 3° anno

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . (non) idoneo al 3° anno

I membri della sottocommissione, riportati gli esiti dello scrutinio (ad eccezione della lode) negli atti sopra richiamati, procedono alla firma delle schede-verbale di tutti i candidati.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale, la seduta viene tolta alle ore . . . . .

IL SEGRETARIO DELLA SOTTOCOMM.


     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Verbale n. . . . . - Riunione plenaria finale della Commissione

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riunisce la Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo al fine di procedere agli adempimenti finali previsti dalle norme vigenti.

Il Presidente, accertata la presenza di tutti i membri della Com​missione, chiede se risultino operazioni d’esame condotte in maniera non regolare o non conformi alle modalità stabilite e ai criteri definiti dalla Commissione nella riunione plenaria preliminare.

[riportare eventuali osservazioni al riguardo da parte dei commissari, in mancanza delle quali proseguire come indicato di seguito]

Nessuno dei membri della Commissione segnala irregolarità o procedure non rispondenti a quanto deciso dalla Commissione.

Il Presidente passa poi alla lettura dei voti finali (con eventuale lode) proposti per ciascun candidato dalle singole sottocommissioni, al termine della quale chiede se vi siano osservazioni da parte dei commissari in relazione a fatti o comportamenti che possano avere determinato illegittimamente qualche risultato.

[riportare eventuali osservazioni al riguardo da parte dei commissari, in mancanza delle quali proseguire come indicato di seguito]

Non vengono avanzate osservazioni di alcun genere.

[Se vi sono richieste di modificazioni dei risultati]:

Il commissario . . . . . . . . . . . . dichiara che al candidato . . . . . . . . . . . . . . sottocommissione . . . . è stato attribuito un voto non rispondente agli esiti delle prove e coerente con i criteri stabiliti dalla Commissione, in quanto . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ; chiede, pertanto, . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Il Presidente mette a votazione la richiesta, chiarendo quali siano gli adempimenti conse​guenti al suo eventuale accoglimento e avvertendo che nessun commissario può astenersi dal votare e che in caso di parità nell’esito della votazione prevale il parere espresso dal Presidente. In seguito al risultato della votazione (. . . . voti a favore della richiesta, . . . . voti contrari), . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Il Presidente chiede che i voti proposti dalle sottocommissioni per i candidati (con le modificazioni apportate) vengano ratificati, per alzata di mano, dai membri della Commissione, rammentando che per l’attribuzione della lode è richiesta una decisione assunta all’unanimità dalla Commissione stessa.

La Commissione approva all’unanimità (oppure a maggioranza, con … voti contrari) i voti finali proposti; approva inoltre all’unanimità l’attribuzione della lode ai seguenti candidati:

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

- candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . 

I risultati definitivi della sessione d’esame, pertanto, sono quelli riportati nei verbali nn. ….., ….., ….., ….., ….., ….., ….., ….., degli scrutini delle sottocommissioni (con le modificazioni sopra specificate a seguito di votazione), nei quali si procede immediatamente alla registrazione dell’esito della votazione della Commissione relativa all’attribuzione della lode.

Risultano licenziati n. . . . . . . candidati (di cui n. . . . . . con la lode), non licenziati n. . . . . . . candidati; di questi, n. . . . . . , esterni e privi di idoneità al 3° anno, sono dichiarati idonei alla classe terza.

Tali risultati, come sopra definiti, vengono trascritti in lettere nei tabelloni che saranno esposti all’albo della scuola; per ciascuno dei candidati ai quali la Commissione ha attribuito la lode, la relativa annotazione viene riportata nella scheda-verbale del candidato e nel registro generale degli esami.

Il Presidente ricorda che i sottoelencati candidati, che non hanno potuto svolgere le prove per gravi impedimenti, regolar​mente certificati con documentazione acquisita agli atti, sono stati ammessi a sostenere le stesse prove in una sessione d’esame suppletiva.

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
I commissari procedono ad apporre la firma sia nel registro generale degli esami, negli appositi spazi riservati alle sottocommis​sioni, sia a conclusione del presente verbale.

Il Presidente della Commissione, a sua volta, firma tutti gli atti di sua competenza:

· tabelloni con i risultati dell’esame;

· schede-verbale di tutti i candidati;

· registro generale degli esami;

· certificati delle competenze;

· il presente verbale della riunione plenaria finale della Commissione.

Tutti gli atti d’esame vengono ripartiti in due gruppi:

· il primo, comprendente gli atti che non devono essere chiusi nel plico, e cioè:

· registro generale degli esami;

· certificati delle competenze di tutti i candidati;

· copia delle schede risposta della prova nazionale;

· tabelloni da esporre con i risultati dell’esame;

· il secondo, contenente tutti gli altri atti e documenti della sessione d’esame, che vengono chiusi nel plico, insieme col CD della prova nazionale, trattenuto dal Presidente della Commissione al momento dell’apertura del pacco della suddetta prova.

La documentazione elencata nel primo gruppo e il plico, debitamente sigillato, vengono consegnati al (delegato del) Dirigente della scuola.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale, la seduta viene tolta alle ore . . . . .

I MEMBRI DELLA COMMISSIONE

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

- . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
                   - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

IL SEGRETARIO





     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

ESAME DI STATO

 CONCLUSIVO DEL 1° CICLO

Anno scolastico 2011-2012
VERBALI e ATTI

AGGIUNTIVI e SEPARATI
Atto di delega del Dirigente scolastico a un docente per la gestione delle operazioni di propria competenza

Il sottoscritto . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., Dirigente della Scuola secondaria di 1° grado (dell’Istituto Comprensivo) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., delega il/la prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . a svolgere le seguenti funzioni di propria competenza, relative alla sessione di esame di Stato conclusivo del 1° ciclo:

· consegna al Presidente della Commissione della documentazione d’esame, prima della riunione preliminare;

· consegna al Presidente della Commissione dei pacchi contenenti i plichi con i testi della prova nazionale, il giorno 18 giugno;

· ricevimento della documentazione d’esame e del plico sigillato da parte del Presidente della Commissione, al termine della sessione;

· . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Data . . . . giugno 2012
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

per accettazione

[firma del docente delegato]

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Svolgimento della prova scritta di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . nella sottocommissione . . . .

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si riuniscono, insie​me col Presidente della Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, i sottoelencati membri delle sottocom​missioni, al fine di procedere, secondo le vigenti disposizioni e a quanto deliberato nella riunione plenaria preliminare, agli adempimenti relativi alla scelta delle tracce per la prova scritta di . . . . . . . . . . . . . . . . .:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . sottocomm. . . . . . . . materia . . . . . . . . . . . . . . . . .

Fra quelle scelte dal Presidente, viene sorteggiata dal candidato . . . . . . . . . ., della classe 3ª . . ., la prova da assegnare (la numero . . . .), che viene allegata al presente verbale, del quale costituisce parte integrante.

Dal presidente viene scelta anche la prova differenziata da assegnare ai candidati disabili, anch’essa allegata al presente verbale.

All’appello dei candidati, nella classe 3ª . . . risultano assenti . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

[solo per il verbale della prova di italiano] Prima di procedere, viene letta la comunicazione relativa all’uso di strumenti di calcolo per la prova di matematica.

Si procede quindi alla distribuzione delle copie (o alla dettatura) della prova sorteggiata. Il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., addetto alla vigilanza, ricorda ai candidati le norme relative alle prove scritte, avvertendo in particolare che, per l’esecuzione della prova odierna, sono concesse . . . . ore. Pertanto, essendo terminate le operazioni preliminari alle ore . . . . . . ., tutti gli elaborati dovranno essere consegnati entro le ore . . . . . . .

In base a quanto deliberato nella riunione plenaria preliminare, ai seguenti candidati, per la loro particolare situazione, sono assegnate prove differenziate o concessi tempi più lunghi per lo svolgimento della prova, come indicato a fianco di ciascuno [indicare per ciascuno: prova differenziata oppure n. . . . ore]:

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Nel corso della prova, nella classe 3ª . . . vengono effettuati i seguenti turni di vigilanza:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dalle ore . . . . alle ore . . . . firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dalle ore . . . . alle ore . . . . firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dalle ore . . . . alle ore . . . . firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dalle ore . . . . alle ore . . . . firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

La prova si svolge con regolarità e nei modi stabiliti, senza particolari episodi da segnalare. Alla consegna della prova da parte di ciascun candidato, che firma nell’elenco allegato, i docenti di vigilanza appongono la propria firma sull’elaborato, segnandovi l’orario di consegna, e annotano nell’elenco dei candidati il numero dei fogli, timbrati e siglati, consegnati al candidato e da questi restituiti.

Alle ore . . . . . , conclusa la prova, tutti gli elaborati, in numero di . . . . ., vengono chiusi in un plico, preso in consegna dal prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , che lo recapita al Presidente della Commissione.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

IL COMMISSARIO CONSEGNATARIO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 



ELENCO DEI CANDIDATI AMMESSI ALLA PROVA

	n.
	cognome e nome
	n. fogli
	Firma
	ora con​segna

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


Svolgimento del colloquio sostitutivo della prova scritta di lingua . . . . . . . . . . . . . . per candidati con disturbi specifici di apprendimento 
Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede . . . . . . . . . . . . . . . . . . del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., alla presenza del Presidente della Commissione si riunisce la sottocommissione . . . . . . per procedere, secondo le vigenti disposizioni e in base a quanto deliberato nella riunione plenaria preliminare, all’effettuazione del colloquio sostitutivo della prova scritta di lingua . . . . . . . . . . . . . . per i seguenti candidati con disturbi specifici di apprendimento:

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

· candidato . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Il colloquio si svolge alla presenza di tutti i membri della sottocommissione, tenendo presenti sia la documentazione prodotta dal consiglio di classe sia le modalità e i criteri definiti nella riunione plenaria preliminare. Del contenuto del colloquio sostitutivo si trascrive la traccia nella scheda-verbale di ciascun candidato, che firma nello spazio apposito. A conclusione di ogni colloquio, in base ai criteri deliberati dalla Commissione ne viene definita la valutazione, espressa con voto in decimi interi, che viene trascritto in lettere a penna nella stessa scheda-verbale, nello spazio riservato alla prova scritta della lingua . . . . . . . . . . . . .

Alle ore . . . . . , conclusa la prova, tutta la documentazione ad essa relativa viene consegnata al Presidente della Commissione.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

IL SEGRETARIO DELLA SOTTOCOMM.


     IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Apertura da parte della sottocom​missione . . . . del plico contenente i fascicoli della prova nazionale

Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nell’aula . . . . . della sede . . . . . . . . . . . . . . . . . . del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . , il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , delegato della sottocommissione . . . . . , in presenza dei due candidati della classe 3ª. . ., . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . e . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , fatta constatare la perfetta integrità del plico (dei plichi in n. di . . . . . ) contenente/i i fascicoli della prova nazionale, procede alla sua/loro apertura per la successiva effettuazione della prova. 

Della suddetta operazione viene redatto il presente verbale, che viene firmato dal delegato della sottocommissione e dai due suddetti candidati. 

[qualora venissero riscontrate irregolarità, occorre procedere con le modalità indicate nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, utilizzando eventualmente l’apposito verbale “Segnalazione di irregolarità relative al materiale per la prova nazionale”]

  IL COMMISSARIO DELEGATO




I CANDIDATI

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Segnalazione di irregolarità relative al materiale per la prova nazionale

Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede . . . . . . . . . . . . . . . .del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , Presidente/membro della Com​missione costituita per lo svolgimento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, constata l’irregolarità di seguito dettagliatamente descritta, relativa al materiale per la somministrazione della prova nazionale:

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

In  relazione a quanto sopra, il sottoscritto Presidente/membro della Com​missione procede immediatamente come disposto nel paragrafo “Irregolarità” dell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012, provvedendo a . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

IL COMMISSARIO





IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Duplicazione di fascicoli per la prova nazionale per carenza di fascicoli

Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nell’aula . . . . . della sede . . . . . . . . . . . . . . . . . . del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . , il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , delegato della sottocommissione . . . . . , constatato che il numero dei fascicoli per la prova nazionale di Italiano e Matematica, contenuti nel plico, ricevuto dal (vice) Presidente della Commissione (rispettivamente n. . . . copie e n. . . . copie) è insufficiente rispetto al numero dei candidati (che sono . . .), provvede personalmente – previa immediata comunicazione allo stesso (vice) Presidente – alla duplicazione dei fascicoli nel numero di copie strettamente indispensabile, come di seguito indicato:

- fascicolo di Italiano: n. . . . . . copie;

- fascicolo di Matematica: n. . . . . . copie.

    IL COMMISSARIO DELEGATO




IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Ricezione telematica e duplicazione dei fascicoli per la prova nazionale

Il giorno . . . del mese di . . . . . . . . dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , (vice) Presidente della Commissione d’esame, preso atto della necessità di ricevere per via telematica – in base a quanto disposto nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012 – i fascicoli per la prova nazionale di Italiano e Matematica, in quanto

[cancellare, fra le due che seguono, l’ipotesi che non interessa]

· non pervenuti dall’INVALSI, che è stato immediatamente informato del disguido con email all’indirizzo esameprimociclo@invalsi.it (o con fax al numero 06 9485228) [la medesima comunicazione deve essere inviata, per conoscenza, anche all’Ufficio scolastico regionale ed al competente Ufficio territoriale dell’U.S.R.]
· necessari per lo svolgimento della sessione suppletiva, come risulta dal verbale n. . . . intestato “Rinvio delle prove per assenze”,

delega il commissario prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ad effettuare in assoluta riservatezza le operazioni che consentono la ricezione telematica delle prove e la stampa in unica copia dei fascicoli di Italiano e di Matematica, con l’avvertenza che nessun altro può accedere al computer o prendere visione del contenuto delle prove stesse.

Alle ore . . . . . , i due fascicoli stampati vengono consegnati al sottoscritto dal commissario delegato, che viene incaricato della duplicazione degli stessi fascicoli nel numero di copie strettamente indispensabile, come di seguito indicato:

- fascicolo di Italiano: n. . . . . . copie;

- fascicolo di Matematica: n. . . . . . copie.

Alle ore . . . . . , concluse tutte le operazioni sopra descritte, si procede alle successive fasi previste per la somministrazione della prova nazionale nelle classi interessate (o per i candidati interessati).

    IL COMMISSARIO DELEGATO




IL PRESIDENTE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .


. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Svolgimento della prova nazionale nella sottocommissione . . . .

Il giorno 18 del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nell’aula . . . . . della sede . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . ., si procede alla somministrazione della prova nazionale ai candidati della classe 3ª . . ., con le modalità organizzative disposte dal Presidente nella riunione plenaria.

Risultano assenti i candidati . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .; tale circostanza viene immediatamente segnalata al Presidente della Commissione per i necessari tempestivi adempimenti, come previsto nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012 e per l’invio all’INVALSI entro la mattina di domani, martedì 19 giugno, dell’apposito modulo, presente sul sito dello stesso Istituto, con i dati relativi ai candidati assenti, che parteciperanno alla sessione suppletiva della prova nazionale il 25 giugno 2012. [i dettagli relativi alle sessioni suppletive sono contenuti nell’allegato tecnico alla C.M. n. 48 del 31 maggio 2012]
Si procede all’effettuazione della prova nazionale con le modalità procedurali indicate nell’allegato tecnico e nel protocollo di somministrazione contenuti nella citata nota ministeriale, tenendo presente – per i candidati disabili e per quelli con disturbi specifici di apprendimento – quanto concordato nella riunione preliminare della Commissione.

[Se si tratta di classe campione individuata dall’INVALSI, riportare quanto segue] Dal momento che la classe 3ª. . . è oggetto di rilevazione a campione da parte dell’INVALSI per la prova nazionale, il Presidente rimane presente per tutta la durata della prova, che si svolge secondo le indicazioni fornite nel documento dell’INVALSI “Protocollo di svolgimento e correzione della Prova nazionale”.
Nel corso della prova, nella classe 3ª . . . vengono effettuati i seguenti turni di vigilanza da parte dei membri della commissione:

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  [somministratore] dalle ore . . . . . . alle ore . . . . . .  firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  [somministratore] dalle ore . . . . . . alle ore . . . . . .  firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dalle ore . . . . alle ore . . . . firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

· prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dalle ore . . . . alle ore . . . . firma . . . . . . . . . . . . . . . . . .

La prova si svolge con regolarità e nei modi stabiliti, senza particolari episodi da segnalare. A conclusione di ognuna delle due prove, i commissari di vigilanza controllano che sulla copertina di ciascun fascicolo siano stati apposti, da parte dei candidati, il corretto nome e cognome e la classe di appartenenza e che i candidati privatisti abbiano riportato, nel campo “classe”, la dicitura “candidato esterno”. Sulla stessa copertina, il commissario ricevente appone la propria firma e l’ora di consegna.

Alle ore . . . . . , conclusa la prova, tutti i fascicoli, compresi quelli non compilati, per un totale di n. . . . . . di italiano e n. . . . . . di matematica, vengono chiusi in un plico, preso in consegna dal prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , che lo recapita al Presidente della Commissione.

Letto, approvato e sottoscritto il presente verbale.

IL COMMISSARIO CONSEGNATARIO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 



ELENCO DEI CANDIDATI AMMESSI ALLA PROVA

	n.
	cognome e nome
	n. 
	cognome e nome

	1
	
	13
	

	2
	
	14
	

	3
	
	15
	

	4
	
	16
	

	5
	
	17
	

	6
	
	18
	

	7
	
	19
	

	8
	
	20
	

	9
	
	21
	

	10
	
	22
	

	11
	
	23
	

	12
	
	24
	


Consegna al Dirigente scolastico della docu​mentazione d’esame da parte del Presidente della Commissione

Il giorno . . . . . . . . del mese di giugno dell’anno 2012 alle ore . . . . . . . . nella sede centrale del . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , provincia di . . . . . . . . . . , il prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., Presidente della Commissione costituita presso lo stesso istituto per lo svolgi​mento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, consegna al prof. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., (delegato del) Dirigente scolastico dell’Istituto, il seguente materiale relativo all’esame suddetto:

· plico sigillato contenente gli atti dell’esame;

· registro generale degli esami;

· certificati delle competenze di tutti i candidati;

· copia delle schede risposta della prova nazionale, con data e firma del Presidente;
· tabelloni da esporre con i risultati dell’esame [*];

· materiale vario di cancelleria e fogli timbrati non utilizzati;

· chiavi dell. . . . port. . . di accesso al locale adibito ad ufficio del Presidente della Commissione e degli armadi messi a disposizione per le operazioni d’esame.

Il presente verbale, redatto in duplice copia con firme originali, viene sottoscritto alle ore . . . . . . . .

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO

IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

[*] L’art. 37, c. 6, dell’O.M. n. 90 del 21 maggio 2001, prescrive: “Le istituzioni scolastiche adottano idonee modalità di comunicazione preventiva alle famiglie dell’esito negativo degli scrutini e degli esami”.

Atto di delega del Presidente della Commissione al Dirigente scolastico per la firma dei diplomi
Il sottoscritto . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., Presidente della Commissione costituita presso la Scuola secondaria di 1° grado (l’Istituto Comprensivo) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . per lo svolgi​mento dell’esame di Stato conclusivo del 1° ciclo, preso atto dell’impossibilità di compilare i diplomi di licenza conclusiva del primo ciclo di istruzione per tutti i candidati che hanno superato l’esame, in quanto non ancora disponibili, delega alla firma dei diplomi medesimi il Dirigente scolastico della scuola suddetta, il quale ne curerà la sottoscrizione previa verifica dell’esattezza dei dati in essi contenuti in relazione agli atti d’esame e della correttezza della loro compilazione, secondo quanto previsto dalla C.M. n. 59 del 23 giugno 2009.

Data . . . . giugno 2012
IL PRESIDENTE DELLA COMMISSIONE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

per ricevuta

[firma del Dirigente scolastico o suo delegato]

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
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