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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

DIPARTIMENTO PER L’ISTRUZIONE

DIREZIONE GENERALE PER GLI AFFARI INTERNAZIONALI DELL’ISTRUZIONE SCOLASTICA 

UFFICIO V



	PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE

“La scuola per lo sviluppo” 




MODULO DI CANDIDATURA per

Progetti afferenti alla Misura 1, azione 1.4

“Sviluppo di Centri Polifunzionali di servizio per il supporto all’autonomia, la diffusione delle tecnologie, la creazione di reti.”

IPOTESI DI SERVIZIO LOCALE

Annualità 2004

	A - INFORMAZIONI GENERALI SULLA SCUOLA


Verificare la coerenza con i dati anagrafici presenti sul Sistema Informativo dei fondi strutturali (Partecipa al PON – area ISTITUTI – funzione MODIFICA)

	A.1 - Dati Anagrafici della Scuola

	Codice meccanografico
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Intitolazione
	

	Via
	

	Città, CAP e (Prov)
	

	Telefono
	

	Fax
	

	E-mail scuola (Intranet)
	

	Indirizzo web
	

	Dirigente Scolastico
	

	Telefono Dirigente
	

	e-mail Dirigente
	

	Docente referente
	

	e-mail Docente
	


	A.2 - DATI BANCARI

Verificare la corrispondenza dei dati bancari inseriti nel sistema informativo dei fondi strutturali (Partecipa al PON – area ISTITUTI – funzione DATI BANCARI).

Si ricorda che la mancata corrispondenza di tali informazioni comporta la mancata attribuzione degli eventuali finanziamenti.


	B – DESCRIZIONE DEL PROGETTO


	B.1
TITOLO


	B.1.1 - (utilizzare un titolo breve o un acronimo, da riportare anche nella registrazione nel sistema informativo)
	

	
	

	
	


	B.2.1 - IL PROGETTO RISPONDE A ESIGENZE DI SPECIFICI SETTORI PRODUTTIVI O ATTIVITA’ TEMATICHE ?

QUALI?
	
	Sì
	
	No

	
	

	
	

	
	


	B.2.2 - INDICARE L’ESPERIENZA PREGRESSA E LE COMPETENZE SPECIFICHE DELLA SCUOLA (O DELLA RETE) RELATIVAMENTE AI SETTORI PRODUTTIVI, ALLE TEMATICHE INDICATE ed alle strutture utilizzate(indicare o allegare la bibliografia di riferimento: pubblicazioni, siti, progetti relativi alle attività dell’istituto nel settore)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	B.3   PARTNER


	B.3.1 - PARTENARIATO

(descrizione dei partner. Per ogni partner deve essere presentata una lettera di intesa con i compiti e le risorse umane impegnate nel progetto)
	NUMERO DEI PARTNER COINVOLTI NEL PROGETTO 

(compreso l’istituto promotore)


	PARTNER_1


	

	
	


	PARTNER_2


	

	
	


	PARTNER_3


	

	
	

	..inserire fino a completamento



	PARTNER_n


	

	
	


	B.4   CONTENUTI DEL PROGETTO


	B.4.1 - SINTESI

Si prega di inserire una breve descrizione della proposta che illustri il CONTENUTO e la MOTIVAZIONE del progetto

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	B.4.2 – Indicare gli obiettivi specifici del progetto

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	B.4.3 - Descrivere i gruppi destinatari e i settori di intervento cui si riferisce la proposta, nonché i potenziali utilizzatori dei risultati del progetto.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.4 - In relazione a tali gruppi e settori, indicare quali bisogni si prefigge di soddisfare il progetto. Indicare gli accordi alla base della proposta. (Inserire in allegato copia della convenzione e degli accordi stipulati con gli eventuali destinatari delle attività o utilizzatori dei servizi del centro)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.5 - Illustrare in che modo il servizio prefigurato nella vostra proposta supporta (esplicitare esclusivamente i punti di interesse) :

· Supporto alla creazione e la funzionamento di reti di scuole…

· Iniziative concordate con le Direzioni scolastiche regionali per lo sviluppo di specificità formative e didattiche…

· Iniziative basate sugli accordi con le Regioni per l’integrazione PON scuola e POR e con programmi operativi nazionali

· Attività concordate a livello locale, finalizzate a interagire coerentemente con i progetti integrali territoriali e partecipazione a patti formativi territoriali

· Diffusione della formazione nelle tecnologie multimediali e/o nel supporto tecnologico in favore delle scuole dell’obbligo

· Iniziative di formazione per lo sviluppo tecnologico orientate a integrare gli interventi nell’ambito di distretti tecnologici definiti in ambito regionale e con il PON Università… 

· Iniziative di analisi e ricerca con Università e/o enti di ricerca e/o IRRE, enti locali che concorrano allo sviluppo locale

· Iniziative di raccordo con gli Uffici per l’impiego, di recente formati, per analisi, rilevazioni e orientamento dei giovani

· Iniziative finalizzate a promuovere dal punto di vista formativo e di ricerca specifici settori produttivi di rilievo locale, anche con la creazione di partnership con aziende

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.6 - Gli aspetti innovativi della proposta implicano:
· nuovi approcci nell'impiego di metodi, strumenti o prodotti esistenti, tali da poterli applicare a nuovi temi e/o a gruppi destinatari,

· nuovi processi o prodotti in risposta a problemi esistenti,

· nuove forme di cooperazione/lavoro in rete tra gli organismi partner e/o i decisori politici,

· altro (specificare).

Si prega di fornire spiegazioni dettagliate.



	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.7 - Se la proposta è basata sui risultati di uno o più progetti precedenti si prega di specificare:

· per quale ragione avete scelto di basare la proposta su tali progetti? 
· in che modo la vostra proposta utilizza tali risultati?

· qual è il valore aggiunto della vostra proposta rispetto ai progetti precedenti?

(Allegare documentazione relativa a tali progetti o specificare che già allegata al punto B di pag.3)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	b.4.8 – DURATA DEL PROGETTO:


                                     ANNUALE                                      PLURIENNALE

indicare anche la scansione annuale delle attività



	2005

	

	

	

	

	

	

	2006

	

	

	

	

	

	

	2007

	

	

	

	

	

	

	


	C.
organizzazione e gestione del progetto


	C.1
programma di lavoro (riferito alla prima annualità)


	C.1.1 - Descrivere il programma di lavoro suddividendolo nelle sue diverse fasi ed indicare per ciascuna di esse:

· gli obiettivi,

· le date di inizio e di completamento, nonché la durata complessiva,

· Il numero totale di giornate di lavoro,

· il ruolo e i diversi compiti di ciascun partner,

· i metodi e le tecniche di lavoro,

· gli ambienti e le tecnologie del centro servizi utilizzate,

· i risultati attesi per la fase in questione,

Il programma di lavoro deve contenere informazioni dettagliate anche sulle azioni di accompagnamento, con indicazione dei seguenti elementi: 

· il calendario,

· tutte le attività programmate, inclusi gli eventi che coinvolgono i gruppi destinatari, i rappresentanti dei settori di intervento, i potenziali utilizzatori e/o altri gruppi (decisori politici, organismi professionali/settoriali, parti sociali, mezzi di informazione ecc.),

· le risorse assegnate a tali attività,

Il programma di lavoro deve inoltre contenere un piano di gestione della qualità: procedure, criteri e risorse per il monitoraggio e la valutazione dell’andamento del progetto. Specificare, in particolare, in che modo i gruppi destinatari e i potenziali utilizzatori saranno coinvolti in queste attività.

Ai fini di una maggiore chiarezza è possibile allegare spiegazioni supplementari e schemi.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


COMPILARE LE TABELLE “A”, “B” E “C” PER OGNI ATTIVITÀ PREVISTA NEL PROGETTO 

(solo attività da realizzare nella prima annualità)
	
	
	
	
	
	Ruolo del promotore e dei partner

	A
	Step
	Obiettivi
	Inizio
	fine


	Promotore
	Partner  (1)
	
	Partner (2)
	Partner (3)
	Partner (n)

	ATTIVITA’ i _____________________
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	B
	Step
	Metodologie e tecniche di lavoro
	Ambienti (locali) utilizzati
	Tecnologie del centro utilizzate

	ATTIVITA’ i _____________________
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Indicare quali risultati specifici sono previsti nel corso delle varie attivita’, fino alla loro conclusione.  Si prega di fornire una descrizione particolareggiata dei risultati attesi, specificando:

· la tipologia di risultato (ad esempio: attivazione di uno sportello per la rete di scuole, realizzazione di un portale, attività di formazione, ecc.),

· la data alla quale ciascun risultato sarà disponibile,

· i gruppi destinatari identificati,

· il numero di copie previsto (se del caso).

Per una maggiore chiarezza nella presentazione dei risultati del progetto è consigliato utilizzare la seg. tabella. 


	C
	Step
	Risultati attesi
	Data
	Gruppi destinatari

	N. copie
	Prodotti

	ATTIVITA’ i ___________
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	C.2
STRUTTURA DI GESTIONE: Gruppo operativo di progetto (prima annualità)


	C.2.1 - esplicitare composizione, competenze e ruoli per ogni COMPONENTE 


	 GRUPPO OPERATIVO DI PROGETTO:
	nome
	Ruolo

 
	Ente di appartenenza (promotore o partner 1, partner 2….)

	
	1. Coordinatore  del progetto

2. Coordinatore ICT

3. Coordinatore settore/tematica 1

4. Coordinatore settore/tematica  2

5. Coordinatore settore/tematica …

6. Segreteria amministrativa
	
	
	

	
	7. 
	
	
	

	
	8. 
	
	
	

	
	9. 
	
	
	

	
	10. 
	
	
	


	C.3
RISULTATI E IMPATTO (prima annualità)


	C.3.1 – Indicare in che modo le azioni di accompagnamento potranno garantire l’utilizzo dei risultati del progetto da parte dei gruppi destinatari, dei settori di intervento e dei potenziali utilizzatori.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.2 – INDICARE Quale impatto ci si attende dal progetto, a breve e lungo termine, per quanto riguarda: i gruppi destinatari, i settori di intervento, i potenziali utilizzatori dei risultati del progetto .

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.3 – INDICARE Come verranno utilizzati i risultati finali del progetto.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.4 – INDICARE (SE PREVISTO) Come SI intende garantire l’impatto previsto dei risultati del progetto al termine del finanziamento comunitario.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.5 – INDICARE In quale misura i risultati possono essere trasferiti ad altri gruppi, settori, aree geografiche ecc. 

Illustrare le azioni previste a tal fine.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	C.3.6 - Indicare (se sono previsti) quali prodotti si intendono realizzare con il progetto.

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


	D.
PIANO FINANZIARIO



stima dell’impegno di personale e dei relativi costi per partner (prima annualità)
	
	Totale
	Promotore

..........
	Partner(1)

..........
	Partner(2)

..........
	Partner(n)

..........

	 PERSONALE COINVOLTO:
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero

(b)
	Costo totale 

(a*b) 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale

(a*b)

 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale

(a*b)

 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale

(a*b) 
	Numero totale di giorni (a) 
	Costo giornaliero1
(b)
	Costo totale 

(a*b)

 

	
	1. Dirigenti scolastici

2. Docenti interni

3. Direttori dei Servizi Amministrativi (DSGA)

4. Personale ATA

5. Esperti esterni (reclutati da)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	12. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	13. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totale
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Predisporre il seguente piano di spesa per ogni attività prevista dal progetto.

Fornire, in allegato, una descrizione dettagliata di tutti i costi derivanti da contratti con terze parti.

	ATTIVITA’ i
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI SISTEMA:
	
	
	

	
	1. Spese alle Persone
· Esperti (docenti e/ consulenti)

· Tutor

· Direzione corsi

· Vitto, alloggio e indennità di missione

2. Spese Allievi

· Vitto, alloggio, trasporto e assicurazioni
3. Spese di gestione e funzionamento

· Manutenzione dominio (contratto)

· Canone annuale telecom

· Canone annuale “banda larga”

· Housing del server presso ISP

· Affitto locali e/o apparecchiature

4. Spese di organizzazione

· Struttura di gestione

· Compensi al personale ATA

· Spese generali, materiali di consumo

· analisi competenze in ingresso

· verifica, valutazione e certificazione allievi

5. Monitoraggio e valutazione

6. Altri costi ( vedi costi ammissibili FSE)

· …………………………………………….

· …………………………………………….

· …………………………………………….
	
	
	

	
	7. 
	
	
	

	
	8. 
	
	
	

	
	9. 
	
	
	

	
	10. 
	
	
	

	
	11. 
	
	
	

	
	12. 
	
	
	

	
	13. 
	
	
	

	
	14. 
	
	
	

	
	15. 
	
	
	

	
	16. 
	
	
	

	
	17. 
	
	
	

	
	18. 
	
	
	

	
	19. 
	
	
	

	
	20. 
	
	
	

	
	21. 
	
	
	

	
	22. 
	
	
	

	
	23. 
	
	
	

	
	24. 
	
	
	

	
	25. 
	
	
	

	(A) Costi totali AZIONI DI SISTEMA
	€


	
	Costo unitario
	Q.tà (g/h)
	Totale

	AZIONI DI ACCOMPAGNAMENTO
	
	
	

	
	1. Sensibilizzazione degli interventi sul territorio

2. Informazione e pubblicità
	
	
	

	3. 
	4. 
	
	
	

	(B) Costi totali AZIONI DI ACCOMPAGNAMENTO
	€


	Costi Totali dell’ATTIVITA’ i : C=(A+B)
	€


Il costo totale del progetto deve corrispondere al totale dei costi previsti per le singole attività.

	COSTO TOTALE DEL PROGETTO = 
[image: image4.wmf]å

=

n

i

Ci

1


	€




	
Lì,______________________________
	

	
	IL DIRIGENTE SCOLASTICO    

	

	

	

	

	PARTE RISERVATA ALL’AUTORITA’ DI GESTIONE

	

	
Visto di ammissibilità dell’Autorità di gestione _______________________________

	
Note :



	

	

	

	

	


E.
ALLEGATI

	ALLEGATO 1:
LETTERE DI intenti  


· Le lettere di intenti degli organismi partner devono  essere redatte su carta intestata.

· Le lettere non devono essere manoscritte.

· Ciascuna lettera deve indicare:

· il riferimento al progetto in questione;

· una breve descrizione del ruolo del partner;

· l’impegno (in termini di risorse umane) del partner.

· Nella lettera devono inoltre figurare:

· la data

· la firma del Dirigente scolastico.
· Per essere considerate ammissibili, le proposte complete devono contenere le lettere di intenti del numero di partner previsto dal progetto.

· Le proposte non accompagnate dalle lettere di intenti di tutti i partner saranno oggetto di una valutazione negativa.

· Non è obbligatorio allegare gli originali delle lettere di intenti al momento della presentazione della proposta; verranno accettati anche fotocopie e fax. Qualora la proposta completa venga approvata, al promotore sarà chiesto di fornire gli originali prima di procedere alla autorizzazione del progetto.

	allegato 2:
lista di verifica  dell'ammissibilità


Si prega di verificare che la candidatura soddisfi le seguenti condizioni formali di ammissibilità. Solo le proposte che soddisfino tutte le condizioni di ammissibilità verranno sottoposte ad una valutazione qualitativa.

	· Rispetto del termine ultimo di presentazione, come indicato nell'Invito a presentare proposte

· Iscrizione del progetto nel sistema informativo dei fondi strutturali
· Rispetto della composizione del partenariato 

· Apparteneza del partenariato alla Provincia o alla Regione a cui è rivolto il centro servizi (nel caso di progetti di natura nazionale almeno un partner dovrà rispondere al requisito)

· Rispetto delle norme amministrative:

	
	· La candidatura è presentata da Istituzione scolastica già sede di centro servizi;

· La candidatura reca la firma originale del Dirigente scolastico e la delibera del Collegio dei Docenti;

· Per la presentazione della proposta è stato utilizzato il formulario ufficiale (disponibile sul sito Web dei fondi strutturali);

· La candidatura è inviata all’indirizzo esatto specificato nell'Invito a presentare proposte in vigore;

· Alla candidatura è stata allegata la dichiarazione, debitamente firmata dal promotore (firma originale), nella quale si attesta che tale Istituto possiede le capacità tecniche e amministrative necessarie per portare a termine il progetto presentato;

· Nella proposta  è indicata la stima del costo totale del progetto;

· La proposta contiene un preventivo di bilancio dettagliato per ogni attività prevista dal progetto;

· Alla proposta sono allegate le lettere di intenti necessarie, a riprova della composizione del 

Partenariato;

· Alla proposta sono allegate le convenzioni o gli accordi stipulati con i destinatari delle attività previste;

· Nel caso in cui la proposta nasca dalla prosecuzione di progetti già avviati viene allegata o documentata (punto B pag.3) la bibliografia di riferimento.


Estremi della delibera del Collegio dei Docenti:





Collegio del _____/_____/_____			Delibera n°__________





























n.





Timbro dell’istituto








� Per i gruppi destinatari fare riferimento al paragrafo B.4.4e alla relativa documentazione di accordi, convenzioni etc.


� Indicare il costo medio giornaliero.
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