Allegato A
1. Criteri per l’individuazione delle classi e dei docenti, e comunicazione della dichiarazione di partecipazione al progetto
Ogni istituzione scolastica coinvolta dall’iniziativa dovrà comunicare tramite l’indirizzo e-mail ufficiale (codicemeccanografico@istruzione.it) all’indirizzo progettocipescuola@innovazioneitalia.gov.it, entro il 12 settembre p.v., la dichiarazione di partecipazione alle attività del progetto con annesse le informazioni sulle tre sezioni coinvolte, il nome dei docenti coinvolti per ogni sezione ed il nome dell’incaricato dell’istituzione che seguirà le attività di consegna, installazione, addestramento e collaudo delle dotazioni ICT d’aula.
L’oggetto della e-mail dovrà essere il proprio codice meccanografico, mentre in allegato sarà inviato il documento con cui la scuola si impegna a partecipare al progetto (vedi Allegato 1 – Dichiarazione di partecipazione al progetto); un possibile esempio di compilazione della mail è il seguente:
DA:RMPS48000T@istruzione.it

A: progettocipescuola@innovazioneitalia.gov.it:

Oggetto:RMPS48000T
Tra le attività del progetto non sono previste iniziative di alfabetizzazione informatica, per cui si rende necessaria l’individuazione di entrambi i docenti tra coloro che hanno acquisito competenze tecnologiche, metodologiche e di navigazione sufficienti all’impiego di un ambiente di didattica on line.
Non va dimenticato che, per quanto riguarda le classi individuate, ad esse saranno destinate aule che rispondono alle indicazioni del successivo punto 4.
2. Istruzioni per l’accesso alla piattaforma DiGi Scuola
I Dirigenti scolastici riceveranno, nei prossimi giorni, all’indirizzo e-mail ufficiale (codicemeccanografico@istruzione.it ) della propria istituzione scolastica, le credenziali per l’accesso alla piattaforma.
Le credenziali saranno costituite da un codice utente e da una password.

Qualora entro il 25 settembre non siano state ancora ricevute le credenziali, sarà necessario contattare l’help desk al numero verde 800-55.13.32 dal lunedì al venerdì dalle ore 8.30 alle ore 17.30 ed il sabato dalle ore 8.30 alle ore 13.30.
Con tali credenziali i dirigenti scolastici potranno:

· accedere alla sezione riservata della piattaforma www.digiscuola.it  e registrare, attivando l’apposita funzione, i docenti interessati dall’iniziativa;
· accedere ad una apposita sezione del sito per acquistare i contenuti digitali proposti dai docenti precedentemente registrati.
Per maggiori informazioni sulle funzionalità previste è necessario collegarsi al sito www.digiscuola.it,  accedere alla piattaforma e visionare l’apposito documento di autoformazione (vedi Allegati 2 e 3 - Quattro passi per accedere alla sezione riservata di www.digiscuola.it e Accesso alla piattaforma)
Avvertenza: per l’accesso alla piattaforma è necessario che il browser  utilizzato (Internet Explorer, Firefox, ecc.) consenta l’attivazione dei “pop up”.
3. Procedura e suggerimenti per la prenotazione e l’acquisto dei CDD (Learning Object)
Ad ogni istituzione scolastica sarà assegnato un borsellino virtuale per gli acquisti di contenuti digitali didattici (CDD) delle materie di Italiano e Matematica (Allegato 4 – Entità borsellino virtuale). 
Tale borsellino virtuale verrà caricato a cura del sistema, come credito disponibile, sulla piattaforma di mercato elettronico ed associato alle singole istituzioni scolastiche.
La procedura per la prenotazione e l’acquisto dei CDD sarà possibile in qualsiasi momento dell’anno scolastico 2006/2007 entro la disponibilità del suddetto borsellino. Sono distinti tempi, ruoli e responsabilità definite:
· I docenti, dopo essere stati registrati dal Dirigente scolastico all’uso della piattaforma, possono accedere alla stessa per visionare i contenuti pubblicati dagli editori abilitati;
· i docenti potranno usare liberamente la propria copia-saggio di tutti i CDD presenti ed utilizzarla per consultazione personale (studio, spiegazione, ecc.), ma non associarla ai percorsi formativi dei propri studenti;
· i docenti, per creare dei percorsi formativi, una volta individuati i contenuti di proprio interesse tra quelli presenti sulla piattaforma, devono selezionare i CDD ed indicare il numero di licenze da acquistare (una per ogni studente); in automatico la piattaforma provvederà a comunicare la loro scelta al dirigente scolastico;
· il dirigente scolastico, dopo aver verificato la disponibilità residua del borsellino elettronico, l’importo dell’acquisto proposto,  potrà procedere all’acquisto;
· i CDD una volta acquistati verranno caricati nella “biblioteca” elettronica della scuola e saranno disponibili per la creazione di appositi percorsi formativi;
· i docenti potranno utilizzare i CDD nella creazione dei percorsi didattici nell’ambiente di fruizione.

Al fine di ottimizzare e di valorizzare a livello di Istituto le risorse disponibili e i tempi di prenotazione e di acquisto si consiglia, soprattutto in fase iniziale, di adottare una strategia comune a livello di singola istituzione. Visto l’impianto sperimentale e di novità dell’iniziativa si auspica, infatti, un coordinamento tra tutti i docenti coinvolti e con il Dirigente scolastico, al fine di:

· organizzare la gestione del borsellino elettronico per classi e per materie;

· visionare più materiale possibile ed accedere ad una molteplicità di proposte rese disponibili nella “biblioteca” elettronica;
· organizzare durante l’anno scolastico momenti comuni di prenotazione dei CDD in maniera da uniformare i tempi degli acquisti e non rallentare gli sviluppi delle attività didattiche. 

Per maggiori informazioni si rimanda ai moduli di autoformazione per i Dirigenti scolastici e per i docenti presenti sul sito www.digiscuola.it.

4. Piano di consegna, installazione e addestramento all’uso delle  dotazioni ICT d’aula
Nelle prossime settimane verrà avviato il piano di consegna delle dotazioni ICT d’aula, composte per ogni classe da 2 PC portatili, 1 videoproiettore e 1 lavagna interattiva multimediale, per un totale a scuola di 6 PC portatili, 3 proiettori e 3 lavagne interattive multimediali.
A tal proposito, nel rispetto del modello didattico di cui si fa interprete il progetto DiGi Scuola, si fa presente che:

· In quanto dotazioni d’aula, la lavagna interattiva multimediale e il proiettore devono essere collocate nelle aule delle classi scelte per il progetto;
· tali aule saranno scelte tra quelle cablate con connessione internet ADSL (minimo 640 kbps, wireless o wired) e con impianto elettrico funzionale all’utilizzo delle dotazioni assegnate; si raccomanda di verificare con attenzione la collocazione del videoproiettore, al fine di individuarne una possibilmente stabile e che non sia di ostacolo agli spostamenti di docenti e studenti; la collocazione ottimale prevederebbe l’ancoraggio dello stesso al soffitto dell’aula interessata; 
· i PC saranno assegnati in comodato d’uso gratuito ai docenti che partecipano alla

sperimentazione (vedi Allegato 5 – Modulo comodato d’uso gratuito-assegnazione PC); 
nel caso in cui uno stesso docente insegni in più classi, il PC rimanente non assegnato 
verrà messo a disposizione di tutte le classi coinvolte nella scuola.

I Dirigenti scolastici saranno contattati dal raggruppamento temporaneo di imprese composto da Italware S.r.l. e S.T.E. S.p.A. per concordare le date di consegna delle dotazioni ICT. 
Le dotazioni tecnologiche d’aula acquisite dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimento per l’innovazione e le tecnologie nell’ambito del progetto, sono trasferite in proprietà a titolo gratuito alle scuole selezionate.
Per consentire una corretta esecuzione di tale attività, è necessario che ciascuna istituzione scolastica individui un incaricato, che si occupi di seguire le attività di consegna, installazione e addestramento all’uso delle dotazioni ICT d’aula.
In particolare, dovrà verificare che la fornitura sia completa di tutte le apparecchiature previste e che le stesse siano funzionanti (vedi Allegato 6 - Elenco apparecchiature dotazioni ICT d’aula e controlli per la verifica del corretto funzionamento).
Dovrà seguire un breve corso di addestramento (max due ore) sull’uso della dotazione ICT d’aula nelle sue funzioni base (vedi Allegato 7 – Obiettivi dell’addestramento all’uso della dotazione ICT d’aula). Per quanto riguarda la parte inerente l’addestramento all’uso della lavagna interattiva multimediale e del proiettore, i dirigenti scolastici faranno in modo di agevolare anche la presenza di tutti gli insegnanti coinvolti nel progetto. 
L’incaricato dovrà infine sottoscrivere il verbale di collaudo (vedi Allegato 8 - Verbale di collaudo della fornitura dotazioni ICT d’aula). 

Il dirigente scolastico dovrà, invece, sottoscrivere l’apposito documento per il trasferimento di proprietà e la presa in carico delle dotazioni ICT d’aula (vedi allegato 9 – Trasferimento di proprietà e presa in carico dotazioni ICT d’aula).
Una copia del verbale e del documento di trasferimento va consegnata al fornitore delle dotazioni ICT d’aula.
L’esecuzione di tutte le attività previste:consegna, installazione, addestramento, collaudo, firma verbale di collaudo e firma documento per il trasferimento di proprietà e la presa in carico delle dotazioni ICT d’aula, richiede la presenza, nella data concordata per la consegna, sia dell’incaricato dell’istituzione scolastica che del Dirigente scolastico.

Per le singole dotazioni ICT è  previsto un servizio di assistenza, manutenzione ed Help Desk per un periodo di 36 mesi a partire dalla data di installazione. 

Per accedere a tale servizio contattare il Numero Verde 800219052, dal lunedì al venerdì dalle ore 08.30 alle 18.30, il sabato dalle 08.30 alle 13.30.
Per ulteriori informazioni sulle attività del progetto si rimanda all’Allegato 10  - Riferimenti  DiGi Scuola.
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