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Al momento dell’apertura dell’Area di Lavoro PQM le scuole entreranno sul sistema “Gestione 
degli interventi”e provvederanno a compilare la sezione denominata “AREA di LAVORO PQM” 
 
 
Fig. 1 

 
 
Cliccando su “Informazioni Generali Candidatura ”, nell’Area di Lavoro PQM, il Ds visualizza i 
dati e le informazioni inseriti in fase di candidatura relativamente a : tutor d’istituto (due per ciascun 
percorso scelto),  Alunni, Formazione docenti, e ad eventuali partecipazioni pregresse dei docenti 
della scuola ad iniziative di aggiornamento specifico sulla didattica. Ad eccezione dei dati relativi ai 
tutor di istituto, le informazioni visualizzate sono in sola lettura. 
 
 
Fig. 2 

 

percorsi selezionati dalla scuola 
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Il Ds  provvede quindi per ciascun percorso scelto dalla scuola in fase di candidatura a 
controllare/completare se necessario   le informazioni anagrafiche relative ai tutor d’istituto  
ed a convalidarne i nominativi , secondo le indicazioni operative ed i tempi indicati dalle relative 
circolari ministeriali. 
  
Cliccando sulla funzione “convalida le anagrafiche dei tutor” il Ds convalida in via definitiva i 
nominativi dei tutor d’istituto coinvolti nel progetto. 
 
Fig. 3 

 
 
 
Una volta convalidati i tutor in uno dei percorsi prescelti , l’etichetta del percorso in cui si è 
effettuata la convalida diventa verde (cfr.fig.seguente) ; si prosegue quindi, qualora la  scuola in 
fase di candidatura abbia scelto più percorsi, cliccando sull’etichetta relativa al percorso successivo,  
convalidando anche  i tutor d’istituto di quel percorso. 
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Fig. 4 

 
 
 
 
Una volta convalidati tutti i tutor d’Istituto, il Dirigente Scolastico procede alla loro abilitazione ed 
all’invio delle password , al fine di far loro compilare la sezione “Composizione classi interessate” 
(che può essere compilata dal DS e/o DSGA, e/o  dal tutor d’istituto) . 
Per fare ciò torna nell’area dedicata del sistema, “Gestione utenti ed abilitazioni”. 
 
 
Fig. 5 
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Dal menu a tendina seleziona il bando interessato relativo al PQM e visualizza i tutor d’istituto 
automaticamente abilitati (dopo la convalida) alla funzione di membri del GOP (nel caso specifico 
del PQM : “Gruppo di Progetto PQM”) .  
Procede quindi ad inviare le password ai tutor d’istituto , tramite l’apposita funzione in alto “Invio 
delle password” 1. 
 
Una volta abilitati, i tutor d’istituto procederanno all’interno dell’AREA di LAVORO PQM,  alla 
compilazione della sezione di loro competenza : “Composizione classi interessate” 
(successivamente ai tutor d’istituto verrà richiesto di compilare  anche la sezione “Questionari” che 
verrà però attivata solo in un secondo momento,  nella fase finale di gestione del Piano di 
miglioramento,  sempre all’interno dell’Area di Lavoro PQM ). 
 
 
Fig. 6 

 
 
All’interno di questa sezione verranno richieste per ciascuna classe inserita le seguenti informazioni 
(cfr.fig.seguente): 
 
Fig. 7 

 
                                                 
1 Si ricorda in merito  di controllare sempre attentamente la validità e la corretta digitazione dell’indirizzo e-mail di 
riferimento inserito nell’anagrafica dei tutor d’istituto. 
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Sempre all’interno dell’AREA di LAVORO PQM  ulteriore sezione  di competenza del Dirigente 
Scolastico è la seconda sezione nel menu in alto : “Composizione del Gruppo di Progetto 
PQM”(cfr.Fig.8). 
 
Qui appariranno di default  dei Tutor d’Istituto, ognuno associato con un flag al proprio percorso di 
competenza,  il  Ds ed il DSGA potranno associare se stessi ai percorsi di loro interesse per poter 
accedere in un secondo momento alla piattaforma di formazione on line,  e potranno inserire se lo 
ritengono  opportuno o necessario  eventuale/i altro/i membro/i del Gruppo Progetto PQM. 
 
La colonna “Partecipazione alla formazione on line. Iscrizioni” riporta automaticamente i 
Tutor di istituto (che verranno di conseguenza, in un secono momento, iscritti nelle loro classi 
sulla piattaforma di formazione on line) . Per gli altri profili (DS, DSGA, eventuali membri 
del Gruppo di Progetto PQM) che chiedono di essere iscritti  sulla piattaforma on line di 
formazione (piattaforma su cui il tutor di progetto formerà i tutor d’istituto del suo network 
di scuole), deve essere indicato almeno un flag in corrispondenza di uno dei percorsi scelti 
dalla scuola (Matematica classi II, Matematica classi I, Italiano classi I).  
 
I tutor d’istituto  convalidati sono quelli che in un secondo momento verranno  iscritti 
d’ufficio sulla piattaforma di formazione on line. 
 
 
Fig. 8 
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Sempre all’interno dell’ “AREA di LAVORO PQM” rimane attiva la sezione  “Composizione 
della Rete di Appartenenza” dove è possibile visualizzare la Rete di scuole a cui appartiene 
l'Istituto. 
  
 
Fig. 9 

 
 
 
Per eventuale necessità di supporto tecnico nell’utilizzo del sistema on line, si invita a contattare  i 
riferimenti dell’help desk telefonico (055 2380417 - 575 – 576- 369 ) a disposizione anche nella 
home page del sistema “Gestione degli Interventi” http://pon.agenziascuola.it  cliccando su 
Richiedi Assistenza. 


