ATTENZIONE !!

Attenzione l’applicativo è stato  realizzato  con   Microsoft Office 2003

 (A richiesta versione office2000 e versione per Microsoft Office 2002 )

Il programma funziona solo con office 2003

L’errore di versione sarà evidenziato all’apertura dalla scritta “errore di compilazione nel foglio Thisworkbook” e scritte simili  ect ect dovuto al non caricamento della libreria .
Attenzione !! Il programma va utilizzato con macro attive
1) Come fare a far comparire la finestra “attiva o disattiva macro”

Aprire un qualunque file excel e andare sul menu a tendina Strumenti
Qui  andare sulla  voce macro, si aprirà un altro menu a tendina, in cui si selezionerà la voce protezione. A questo punto sul video compare una finestra, con  due sottofinestre, selezionare la sottofinestra livello di protezione (normalmente e automaticamente la prima), qui si selezionerà il livello di protezione medio o basso quindi si salverà e si chiuderà l’applicativo excel. Alla successiva apertura di un qualunque file excel, all’inizio comparirà la finestra che vi permetterà di attivare o disattivare  le macro.
Istruzioni Programma Fax 2007-2008
Il programma inizia  con una  maschera principale che presenterà due fasi di input.

 “Immissione dai Generale” ed ”Immissione disposizione C.d.C.”
“Immissione dai Generale”

 QUESTA FASE E’ ESSENZIALE
Premendo il pulsante “Dati scuola mittente” si accederà al foglio di lavoro omonimo, su questo foglio  si procederà all’immisione dei dati delle celle in giallo, essenziali per la corretta compilazione dei fax

Premedo il pulsante “docenti con altre scuole” si accederà al foglio di lavoro “docenti_altri” sul quale fanno introdotti i dati relativi ai docenti in comune con altre scuole, e precisamente per colonna:  Docente (cognome e nome docente), le colonne Scuola madre – classe di concorso- denominazione – numero ore- non vanno obligatoriamente compilate contengono dati utili ma non essenziali.  Le colonne classe1-classe2- classe3 ------- classe18 contengono, per ogni colonna, le classi che compongono la cattedra del docente nella scuola mittente (è essenziale scrivere con assoluta precisione la denominazione delle classi).

Da questa colonna in poi iniziano i dati relativi alla altra scuola infatti

 “Altro istituto” si inserisce da denominazione dell’altra scuola
“telefono” si inserisce il numero di telefono dell’altra scuola

“fax” si inserisce il numero di fax dell’altra scuola

“Indirizzo” si inserisce l’indirizzo dell’altra scuola

Le colonne che seguono identificano il parametri temporali dell’orario di servizio  del docente  nell’altra scuola  precisamente 
Colonna Lun1 orario inizio lezioni del lunedì nell’altra scuola (nulla se non si ha lezione)
Colonna Lun2 orario fine lezione del lunedì nell’altra scuola (nulla se non si ha lezione)

 E cosi via, giungendo alla colonna Sab2 
Le ultime tre colonne non vanno compilate in quanto sono colonne di controllo  su cui il programma scriverà i dati relativa a eventuali vicinaze temporali tra possibili C.d.C.  nella csuola mittente e le lezioni nell’altra scuola.

SI FA NOTARE CHE SE UN DOCENTE HA DUE ALTRE SCUOLE  ALLORA SI DOVRANNO COMPLILARE DUE RIGHE CHE DIFFERIRANNO SOLO PER LE COLONNE RELATIVE AI DATI E ORARIO DI SRVIZIO RELATIVI A “ALTRA SCUOLA”
”Immissione disposizione C.d.C.”

Questa sezione è essenziale per la realizzazione dei fax relativi a “Consigli di classe” dei docenti, con un preventivo controllo di eventuali interferenze tra le lezione che il docende ha nell’altra scuola  e gli impegni dei C.d.C.

In questa sezione si ha accesso a tre pulsanti che permettono di arrivare ad un foglio di lavoro con lo stesso nome del pulsante su cui si disporranno;
 data, orario (vedi colonne B e C) e classi (e volendo le aule)  dei  C.d.C.

Attenzioni si sono previste tre disposizioni onde poter elaborare anche C.d.C. da effettuare successivamente, o scrutini successivi a C.d.C.

FASE OPERATIVA
Il Pulsante “fax – trasmissione….” Ci fa accedere al foglio “fax-orario” che ci permette di stampare (ordinati per docenti o per scuola destinataria) i fax per la trasmissione dell’orario di servizio del docente nella scuola mittente, alle altre scuole. Il foglio presenta oltre la riga 18 due riquadri (che può diventare anche  uno) modulabili secondo le nostre esigenze per scandire il numero di ore settimanali e l’inizio orario delle lezioni.
Sulla riga 18 verrà invece inserita un’indicazione che riporterà anche il nominativo del docente. Alla fine l’orario di servizio si realizzerà segnando manualmente con un X le ore di lezione del docente nel riquadro precedentemente stampato.

Sottofase operativa “Consigli di classe”
In questa sezione è essenziale scegliere il tipo di disposizione  C.d.C.  tra quelle predisposte in fase di input

Selezionata la scelta (1-2-3) si procederà attraverso il pulsante “Controllo lezioni docenti con impegni C.d.C.  o scrutini.” al controllo di eventuali interferenze tra disposizione C.d.C.  e orario di lezione dei docenti su altre scuole. Se l’esito del controllo è stato soddisfacente si può procedere alla realizzazione dei fax di comunicazione attraverso il pulsante “Fax impegni C.d.C.  (o scrutini) docenti”  che prevede le solite possibilità di ordinamento per docente o per scuola destinataria, ed inoltre prevede in parallelo la possibiltà di realizzare fax di rettifica di eventuali comunicazione precedentemente inviate.

Sul programma sono presenti delle password per i fogli di lavoro  e una password di progetto, queste le ho introdotte non per nascondere il programma, ma per evitare errori dovuti a utenti non troppo esperti. 
Il non presenta scadenze temporali introdotte dall’autore.
Si invita a comunicare eventuali errori presenti sul programma.

Sono graditi suggerimenti migliorartivi.

Comunicare a:

corbino.gp@libero.it
o preferibilmente al nuovo indirizzo   

perrone.gaetano_gp@libero.it
Misilmeri (PA) 01/09/2007
