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Il Dirigente Scolastico (DS) o il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (DSGA) della
scuola interessata accede dal sito dei Fondi Strutturali al sistema on line “Gestione Interventi”
(Fig.1), digitando nella maschera di login i propri codici nominali istituzionali (stessi username e
password gia in suo possesso per accedere ai servizi informativi del MIUR, per es. al SIDI) .
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Per accedere all’area di iscrizione docenti, il Dirigente Scolastico procede poi cliccando su “Bandi e

Compilazione dei Piani”.
Fig.2

Sei in: Login-> Scelte generali della Scuocla
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Compila il questionario sulla funzionalita del sistema I

Accesso a progetti di Altre Scuole |

A questo punto il DS ha due possibilita per accedere alle iscrizioni (Fig.3):
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Fig. 3
Seiin: Home-» Scelte generali della Scuola-> Bandi e Piani

Indietro
Chiudi ,

Non Esistono Bandi Aperti
per visualizzare gli eventuali piani presentati accedere alla sezione Monitoragaio Piani

I! crizione Seminari OCSE PISA - Azione 2

emzione ! se nell'Istituto sono presenti Corsi Serali e si vuole iscrivere i

docenti ai seminari di Tipo D

Iscrizione a progetti nazionali in presenza 2011/12

e E’ necessario cliccare su “APRI” nel caso in cui il Ds intenda accedere direttamente all’area
iscrizioni per la sola iscrizione di docenti di scuola secondaria di primo e/o secondo grado
(interventi di tipo A).

e E’ necessario cliccare preventivamente su “Premere qui”, nel caso in cui I’Istituto secondario di
Il grado abbia anche una o piu sedi di corsi serali, ed i dati e il codice meccanografico di questa/e
sede/i non risultino ancora inseriti a sistema (la scritta “Premere qui” verra infatti visualizzata
solo in tal caso).: il Ds dovra quindi inserire il codice meccanografico della/e sede/i dei corsi
serali salvando le informazioni inserite(Fig.4) e solo successivamente a questa operazione di
inserimento dati, potra accedere all’area iscrizioni dall’apposito bottone verde (Fig.5).

rali-> Gestione

Indistro
Chiudi .
Iscrizione Seminari OCSE PISA II Versione
Conferma della presenza di Sedi di Corsi Serali per poter iscrivere i docenti ai seminari di tipo D
Inserimento di una Sede di Corsi Serali
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Sei in: Home-> Scelte generali della Scuola-> Bandi e Piani-> Conferma presenza Corsi Serali

Indietro
Chiudi ..

Iscrizione Seminari OCSE PISA II Versione

Conferma della presenza di Sedi di Corsi Serali per poter iscrivere i docenti ai seminari di tipo D
Accedi alle
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Elenco delle Sedi di Corsi Serali della scuola: per poter iscrivere i docenti ai seminari di tipo D occorre che almeno una Sede sia dichiarata "Attiva’
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L’area ‘Iscrizioni docenti’ si presenta inizialmente come nell’immagine di seguito (Fig.6), in cui
evidenziamo le azioni che dovranno essere svolte dal Ds per procedere nelle iscrizioni:

» Azione | : per prima cosa il DS dovra cliccare sulla sezione ‘Scuola secondaria di 1l grado’o
‘Scuola secondaria di I grado’ per iscrivere i docenti ai seminari di tipo A; e/o sulla sezione
‘Scuola Sede Corso Serale’per iscrivere 1 docenti ai seminari di tipo D.

» Azione Il : successivamente alla scelta della specifica sezione di riferimento scuola (Azione 1), il
DS inserisce i docenti della scuola avendo a disposizione due possibilita: o ricercare le
anagrafiche tramite il bottone ‘Ricerca in Banca Dati anagrafiche della scuola’, o, se mancanti,
inserire ex novo I’anagrafica dal bottone  Inserisci I’anagrafica’.

Fig. 6

Sei in: Home-> Scelte generali della Scuola-»> Bandi e Piani-> Iscrizione docenti

Iscrizione docenti

Iscrizione docenti [ M T TR | Inoltro delle Stampa delle
seminario iscrizioni iscrizioni effettuate

i docenti sono iscritti al seminario del 23/11/2011
presso la Scuola Polo

AGRC01000L IPSCT NICOLO' GALLO

VIAF. QUARTARARO PITTORE S.N. AGRIGENTO

Iscrizione ai Seminari

‘Ricerca nella Banca dati anagrafic| Azlone I I i anagrafica

Scuola Seconda . arale
Azione |
Scuola Secondaria II Grado

Nessuna anagrafica inserita

Per quanto riguarda le modalita di iscrizione, si consiglia di procedere secondo il seguente criterio:
prima inserire i docenti dell’Istituto ‘Scuola secondaria di Il grado’ (o di | grado) e scegliere
nell’apposita area le date del seminario di proprio interesse per prenotare 1’iscrizione (fig.7 e fig.8); poi
passare successivamente all’inserimento docenti dell’eventuale sede corso serale ed alla scelta del
seminario di tipo D anche per questi docenti.

I Dirigente Scolastico, qualora intenda partecipare ai seminari, provvede alla propria iscrizione sul
sistema on line contestualmente all’iscrizione dei docenti della propria scuola e con la stessa modalita di
iscrizione con cui iscrive i docenti .

L’inoltro delle iscrizioni dovra essere effettuato solo dopo che sono stati inseriti tutti i docenti che si
intende iscrivere e dopo che per tutti & stata scelta la data del seminario.




FONDI

JTRUTTURALI
Unione Eoges EUROPEI 20072013 s
COMPETENZE PER LO SVILUPPO (FSE) - A NTI PER L

Fig. 7

Gestione della
Programmazione
Unitaria 2007-2013

= Agenzia Nazionale per lo Sviluppo
' dell’Autonomia Scolastica

«Indire

Seiin: Home->

Scelte aenerali della Scuola->

[ R

Bandi e Piani-> Conferma presenza Corsi Serali-> Iscrizione docenti

Iscrizione docenti

Inottro detie Stampa delle Annulic delinoltroe

Iscrizione ai Seminari

Chiudi .

[Ricerca nella Banca dati anagrafiche della =cuocla| [Inzerizci anagrafica |

Scuola Secondaria Il Grado

Anagrafica  Varia Cancella

Pr. Seuola sede di seminario

C5 L1S. FUSCALDD ITI-FSLA" MARINA DI FUSCALDD

Coanoms Noms £ rtan Classe di concorsa Ambito/Disciptina e
Rizzuto Rosa Maria rosamaria.rizzuto@istruzione. it Lettere - Ist. istr. second. 11 grado Italiana si 7 >
Parrino maurc.parrino @relez.it Matematica e fisica scienze = > >
Martire SrienGale:martiramistrusione;it Fisica Sdience = > >
Intoci Lettere - Ist. istr. second. 1T grado Italianc s e ><
1annicalll Lettere - Ie cond. 11 grado Italianc i > ><
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Gaglio Matematica e a Matematica =0 > ><
Cacching Mstomatice aoplicats Metametion = > >
cavalen Matemstics spplicata Matematics s > >
Arcadipane Linoua @ civiits straniera (ingless) Referente per la Valutazione s - >
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Cliccando sul quadratino verde
corrispondente alla data di interesse &
possibile effettuare la prenotazione del
seminario (fig.9) e del seminario di ritorno,
che deve essere indicato contestualmente con
una spunta salvando poi tramite ’apposita
funzione

’

il colore . riguarda le date di seminario disponibil

il colore . riguarda Ia data di seminario prenotata

Fig. 9

ei in: Login-> Scelte generali della Scuola-> Bandi e Piani-> Conferma presenza Corsi Serali-> Scelta della data del seminario-> Scelta della data del seminario

Gestione del calendario dei seminari INVALSI
CZTLO040008 ITG LAMEZIA TERME
Iscrizione docenti Istituto di Secondo Grado

Indietr:
Logout|

Conferma l'iscrizione al seminario

Data del seminario: dal 30/11/2011 al
02/12/2011

Scuola presso la quale si tiene il seminario:
CZIS01200C IS '"G.FERRARIS' CATANZARO
VIA CONTIDILORITELLO 17

CATANZARO 88100 CZ

Attualmente sono iscritti:
Nessun Iscritto

Selezionare il Seminario di

Ritorno
Data intervento  Scegli
15/02/2012 c
Salva

Fig. 10

Cliccando nuovamente
sul quadratino (che
diventa grigio dopo la
prenotazione data
seminario) é possibile
cancellare la
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Gestione del calendario dei seminari INVALST

Iscrizione docenti Istituto di Secondo Grado

CZTL040008 ITG LAMEZIA TERME

Conferma l'iscrizione al seminario

Data del seminario: dal 30/11/2011 al

02/12/2011

Scuola presso la quale si tiene il seminario:
CZIS01200C IS 'G.FERRARIS' CATANZARO
'VIA CONTI DI LORITELLO 17
CATANZARO 88100 CZ

‘Attualmente sono iscritti;
11 docenti

Selezionare il Seminario di

Ritorno

Data intervento  Scegli
15/02/2012 5

Con lo stesso criterio sopra descritto e seguito per I’inserimento docenti e la prenotazione data seminario
ad esempio per un Istituto Secondario di II grado, si torna sulla sezione ‘Iscrizione docenti’ e cliccando
poi su ‘scuola serale’si procede nell’inserimento docenti dei corsi serali e nella prenotazione date dei

seminari di tipo D (cfr.precedenti fig.6 e 7).

Una volta inseriti tutti i docenti cliccando su ‘Inoltro iscrizioni’ si accede all’area (fig.11) nella quale,
tramite apposito bottone, il DS procede all’inoltro delle iscrizioni per renderle effettive.

Dopo I’inoltro 1 docenti iscritti riceveranno in automatico una e-mail che conferma loro I’avvenuta
iscrizione da parte della scuola.
Siinvitano tutti i Dirigenti Scolastici ad accertarsi che le iscrizioni non rimangano a sistema in stato di
non inoltro e che queste vengano inoltrate entro i termini indicati dall’ Autorita di Gestione tramite
specifica nota ministeriale.

Fig. 11

Iscrizione docenti  Scelta della data del
seminario

Num. Destinatari Inserito
Num. anagrafiche complete

Istituto di Secondo Grado Matematica
Istituto di Secondo Grado Matematica
Istituto di Secondo Grado Matematica
Istituto di Secondo Grado Italiano
Istituto di Secondo Grado Italiano
Istituto di Secondo Grado Italiano
Istituto di Secondo Grado Scienze
Istituto di Secondo Grado Scienze
Istituto di Secondo Grado Italiano
Scuola Serale
Scuola Serale
Scuola Serale
Scuola Serale

Ambito/Disciplina

Istituto di Secondo Grado Referente per la Valutazione

Area Matematico-Scientifica
Area Linguaggi
Referente per la valutazione

Sei in: Login-> Scelte generali della Scuola-> Bandi e Piani-> Inoltro iscrizioni

Stampa delle
Bcrizioni

Inoltro delle iscrizioni

<
<

AGTDO2000E ITC GALILEO GALILEI

Iscrizione Seminari OCSE PISA - Azione 2

14
14

Cognome Nome

Arcadipane Francesca

Cavaleri

Cecchini  Maria Letizia
Gaglio Antonino
GIORDANO CONCETTA
Iannicelli  Simona
Intoci Giovanna
Martire Emanuele
Parrino Mauro
Rizzuto Rosa Maria
Alaimo Antonio

Arcadipane

Augello
Genco

Francesca
Gaetano
Calogera Maria

Codice Fiscale

RCDFNC62E63Z1140

Antonia Eleonora CVLNNL53542B602C

CCCMLT62557G273T
GGLNNN60R20A08SX
GRDCCTS53D65B602Y
NNCSMN79D66G273K
NTCGNNS3B51G273Z
MRTMNL62E06B520U
PRRMRA76B07A0890
RZZRMR63L65B6020
LMANTNG61A23D514F

GLLGTN41B278602]
GNCCGRS57P42F830X

Ciclo Istruzione di appartenenza

Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di secondo grado
Docente scuola secondaria di primo grado

Docente scuola secondaria di secondo grado

Anagrafica
completa
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si
Si

Indietro
Logout .

Classe Concorso

Lingua e civiltd straniera (inglese)
Matematica applicata
Matematica applicata
Matematica e fisica
Lettere - Ist. istr. second.
Lettere - Ist. istr. second.
Lettere - Ist. istr. second.
Fisica

Matematica e fisica
Lettere - Ist. istr. second.
Discipline plastiche
Lingua e civiltd straniera (inglese)
Disegno e storia del costume
Lettere - Ist. istr. second. II grado

1I grado
1I grado
1I grado

1I grado

Data inoltro iscrizioni

10/10/2011

Attenzione!! Confermare l'inoltro solo dopo aver inserito tutti i docenti desiderati

Successivamente all’inoltro sara possibile stampare le iscrizioni effettuate, tramite 1’apposita funzione
sul sistema(fig.11). Il cartaceo riportera la data di inoltro solo se le iscrizioni sono state correttamente

effettuate (fig.12 ).
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Per eventuali problemi di natura tecnica o informatica relativi alla piattaforma on line, si invitano le
scuole a far riferimento all’help desk e-mail dell’Istituto ANSAS EX INDIRE : pon@indire.it o
all’help desk telefonico

nei seguenti giorni ed orari
dal lunedi al venerdi dalle 10 alle 13 e dalle 14 alle 17

ai numeri
055 2380 396 - 575 - 417


mailto:pon@indire.it

